
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЕЛОРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОРЕЧЕНСКОГО РАЙОНА

//,/г’ 4d45- № -/.9’}Ч’--–
город Белореченск

Об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Белореченского

городского поселения Белореченского района
муниципальной услуги «Внесение изменений в
учетные данные граждан, состоящих на учете

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля
2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и VIвер_ждения
эд министративны\ регламентов предоставления государственных }'’слvг.
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской I)едерации
и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской
Федерации. Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 г. № 1655-КЗ «О порядке
ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях». Законом Краснодарского края от
29 декабря 2 009 г. № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в
целях I-lринят11я их на }чет в качестве н}'ждающихся в жилых ПONieLЦенliЯХ».
постановлением администрации Белореченского городского поселения от
14 октября 2021 г-. № 1326 «Об утверждении Положения о порядке разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг». !)уково.tcтвуясь статьей 32 Устава Белореченского городского
поселения Белореченского района, п о с т а и о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной }сл)-ги «Внесение 1iзN1енений в учетные данные граждан,
состоя I цн \ на }'чете в качестве ну ж,даюLil[iхся в жил ЫN помещениях»
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(прилагается).
Признать утратившим силу постановление администрации2

Белореченского городского поселения Белореченского района от 27 июня
2012 г. № 491 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан,
состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, на
территории Белореченского городского поселения Белореченского района».

3. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника

управления экономического развития администрации Белореченского
городского поселения Сердюкову С.А.

5. Постановление вступает в
обнародования.

силу со дня его официального

Глава Белоре
городского пol А.В.Абрамов



Приложение
к постановлению администрации
Белореченского городского
поселения Белореченского района
om.dXA’й;bH$ -/z97/’–

Административный регламент
предоставления администрацией Белореченского городского

поселения Белореченского района муниципальной услуги
«Внесение изменений в },’четные данные граждан,

состоящих на }чете в качестве нуждающихся
в жилых помещениях»

1 . Общие положения

1.1 . Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией Белоре-
ченского городского поселения Белореченского района муниципальной услуги
«Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регла-
мент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность
выполнения административных процедур (действий) по предоставлению адми-
нистрацией Белореченского городского поселения Белореченского района
муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан,
состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее –
\IVНИЦИпальная }’слу ra ).

В соответствии со с’1-а'гьёй 10.1 Закона Краснодарского края от 29 декабря
2008 г. № 1655-КЗ «О порядке ведения органaNIИ местного самоуправления учё-
та граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» гражданин в тече-
ние 30 дней со дня наст}'-n_nения события, влекущего изменение его }’чётных
данных и (или) учётных данных членов его семьи, состоящих совместно с ним
на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, произошедшее после
прl'IНЯТl1Я его (их) на }'чёт в этом качестве (изменение гражданского состояния.
изменение состава и (или) количества членов семьи. состоящих совместно с
гражданином на учёте в качестве н}’ждаюlдихся в жилых помещениях. измене-
ние адреса места жительства. изNieнение -IeХНИ-IeСКИХ характеристик заниNiaе-
мого жилого пoNIeшения, и’)N1енение вуiда целевого использован1'iя жилого по-
мещения. приобретение права на получение жилого помещения вне очереди и
других учётных данных), обязан проинформировать уполномоченный орган по
учёту о таком событии (за исключением случаев изменения учётных данных,



перечисленных в статье ll Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 г.
№ 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного само},’правления учёта
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»).

1 .2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) яв-
ляются граждане Российской Федерации, место жительства которых находится
на террнtoрии Белореченского городского поселения Белореченского рай она,
состояlц11е на учете в качестве нуждаюLЦIIхся в жилых помещениях, либо их за-
конные представители.

От имени заявителя могу’т действовать его представители, наделенные
соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации.

1 .3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования. проводимого администрацией Белореченского

городского поселения Белореченского района, предоставляющей
услуг}- (далее-профилирование ), а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам за-
явителя, определенным в результате анкетирования (далее-профилирование), а
также результатом. за предоставлением которого обратился заявитель.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 . Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Внесение изменений в учетные
данные граждан. состоящих на )’чете в качестве в качестве нуждающихся в Ж1I-
лых пo\1elнениях».

2.2. Наименование органа предоставляющего
муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией
Белореченского городского поселения Белореченского района в лице уполнo-
\10ченного ODI'ана.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: сектор
имущественных отношений управления экономического развития
администрации Белореченского городского поселения Белореченского района
(далее – уполномоченный орган), государственное автономное учреждение
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Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее
I\;IФЦ).

В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный ор-
ган взаимодействует с:

- государственным бюджетным учреждением Краснодарского края «Кра-
евая техническая инвентаризация – Краевое БТИ»;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;

- Главным управлением Министерства внутренних дел России по Крас-
нодарскому краю;

- Управлением записи актов гражданского состояния.
МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и доку-

ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
услуги. при наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7. раздела 2

настоящего Административного регламента.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом пред оставления муниципальной услуги является:
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение измене-

ний в учетные данные граждан. состоящих на учете в качестве в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях:

- }'ведомление о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражда-
нина, г.одтверж,1аюIдее издание постановления о внесении изменений в учёт-
ные данные гражданина и (или) учёт данных членов его семьи. состоящих сов-
местно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее –
уведомлен ие);

- копия постановления администрации Белореченского городского посе-
ления Белореченского района о внесении изменений в учётные данные гражда-
нина и (или) членов его семьи, состоящих совместно с ним на учёте в качестве
нуждающихся в жилых помещениях:

- копия постановления администрации Белореченского городского посе-
ления Белореченского района об отказе во внесении изменений в учётные дан-
ные гражданина и (или) членов его семьи, состоящих совместно с ним на учёте
в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ци пальной услуги документах» :

– документ. выданный по результату ранее предоставленной муници-
пальной услуги. без опечаток и ошибок.

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата

КЛ КД

документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
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услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предо-
ставленной муниципальной услуги» :

- д}’бликат документа, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

услуги:
В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ –

непосредственно в МФЦ;
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в

уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе;
В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством

Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Портал) –
непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной
услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов докумен-
тов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения
о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-
мажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосред-
ственно в уполномоченный орган.

Уполномоченный орган не позднее чем через 3 рабочих дня со дня при-
нятия правового акта местной администрации о внесении изменений в учётные
данные гражданина и (или) учётные данные членов его семьи, состоящих сов-
местно с ним на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях. выдаёт
под подпись, в том числе через многофункциональный центр, или направляет
заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении уведомления уста-
новленной формы. подтверждающее принятие такого правового акта. В случае
представления гражданином заявления через многофункциональный центр уве-
]омление о внесении изменений в учётные данные гражданина и (или) учётные
данные членов его семьи направляется в МФЦ. если иной способ получения не
указан заявителем.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в

учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жи-
лых помещениях» не должен превышать 30 рабочих дней со дня предоставле-
ния заявления о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в уполномо-
ченный орган.
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Предоставление муниципальной }'-слуги может быть приостановлено
однократно. на срок не более 30 рабочих дней со дня получения заявителем
уведомления о необходимости предоставления недостающих документов.

Срок предоставления муниципальной услуги для варианта представления
муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате представления муниципальной услуги документах» – 5 ра-
бочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги для варианта представления
муниципальной }'слуги «Выдача дубликата документа. выданного по результа-
ту ранее предоставленной муниципальной услуги» - 5 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги. предусмотренный в данном
подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и докумен-
ты и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, уполномоченный орган;

- на официальном Интернет-портале администрации Белореченского го-
родского поселения Белореченского района;

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необхо-
,IИмые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.

В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок приня-
тия решения исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в уполномо-
ченныи орган.

2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
м}'’ниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, уполномоченного органа, должностных лиц. муни-
ципальных служащих. работников размещён:

- на официальном Интернет-портале администрации Белореченского го-
родского поселения Белореченского района;

- на Портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Для получения варианта предоставления муниципальной услуги «Внесе-
ние изменений в учётные данные граждан, состоящих на учёте в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях», заявителем представляется одно из следую-
щих формализованных заявлений (далее – заявление) на имя главы Белоречен-
ского городского поселения Белореченского района и следующие документы (в
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зависимости от события, влек}-щего изменение его учётных данных и (или)
учётных данных членов его семьи, произошедшие после принятия на учёт).

В случае изменения даты vчёта:
1 ) заявления об изменении даты учёта, которое оформляется по форме со-

гласно приложению № 1 к Административному регламенту (1 экземпляр, под-
линныи );

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя;
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-

4) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копия вступившего в силу решения суда об изменении даты учёта.

В случае изменения состава семьи:
1 ) заявление об изменении состава семьи, которое оформляется по форме

согласно приложению № 2 к Административному регламенту (1 экземпляр,
подлинныи);

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя;
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-

теля;

геля
4) копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государствен-

ную регистрацию актов гражданского состояния. выданные компетентными ор-
ганами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод
на русский:

а) свидетельство о рождении (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация );

б) свидетельство о заключении (расторжении) брака (в случае если в за-
явлении содержится соответствующая информация);

в) свидетельство о перемене имени (в случае если в заявлении содержится
соответствующая информация);

г) свидетельство об установлении отцовства (в случае если в заявлении
содержится соответствующая информация);

д) свидетельство о смерти (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация );

5) копии свидетельства об усыновлении, выданного органами записи ак-
тов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-
дерации (в случае. если в заявлении содержится соответствующая информа-
ЦИЯ);

6) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копия вступившего в силу решения суда об определении состава семьи
(в случае если в заявлении содержится соответствующая информация).

В случае изменения места жительства:
1) заявление об изменении места жительства, которое оформляется по

форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламен-
т}- ( 1 экземпляр. подлинный):

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя;
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3) копия документа. подтверждающего полномочия представителя заяви-

4) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копия вступившего в силу решения суда об установлении факта про-
живания по соответствующему адресу заявителя и всех членов его семьи. ука-
занных в заявлении (в случае отсутствия у таких лиц в паспорте отметки о ре-
гистрации гражданина по месту жительства);

5 ) декларация о регистрации по месту жительства заявителя и всех членов
его семьи, указанных в заявлении, которая оформляется по форме согласно
приложению № 7 к настоящему Административному регламенту (образец за-
полнения декларации по месту жительства приводится в приложении № 8 к
настоящему Административному регламенту);

6) копии документов. на основании которых заявитель и члены его семьи,
указанные в заявлении. занимают жилое (ые) помещение (ня) (в случае если та-
кие документы находятся в распоряжении организации, которая не является ор-
ганом. предоставляющим государственные или муниципальные услуги, иным
государственным органом, органом местного самоуправления либо которая не
подведомственна таким органам и не участвует в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации. нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами):

а) договора социального найма жилого помещения (в случае если в заяв-
лении содержится соответствующая информация);

б) договора найма специализированного жилого помещения (в случае ес-
ли в заявлении содержится соответствующая информация);

в) договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая ин-
формация );

г) договора найма жилого помещения жилищного фонда социального ис-
пользования (в случае если в заявлении содержится соответствующая инфор-
мация):

д) договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится
соответствующая информация );

е) договора безвозмездного пользования жилым помещением индивиду-
ального жилищного фонда (в случае если в заявлении содержится соотвествую-
щая информация );

7) в случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи, указанных в за-
явлении. части жилого дома. принадлежащего двум и более собственникам,
имеющей самостоятельный выход на земельный участок и являющейся не вы-
деленной в натуре долей в праве общей долевой собственности на жилое поме-
щение. представляется заверенная в установленном законодательством Россий -
ской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об определе-
нии порядка пользования жилым помещением и (или) копия соглашения об
определении порядка пользования жилым помещением;
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8) граждане, принятые на :.’чёт нуждающихся в улучшении жилищных
условий до 1 марта 2005 г.. представляют документ. содержащий сведения о
размере жилой площади жилого (ых) помещения (й), занимаемого (ых) и (или)
принадлежащего (принадлежавшего) пм и членам их семьи, состоящим сов-
местно с ними на учёте, если такие документы отсутствуют в учётном деле.

В случае изменения жилищных условий:
1) заявление об изменении жилищных условий, которое оформляется по

форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламен-
ту ( 1 экземпляр, подлинный):

2) копия паспорта гражданина Российской I)едерации заявителя;
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-

4) декларация о регистрации по месту жительства, которая оформляется
по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному
регламенту (образец заполнения декларации по месту жительства приводится в
приложении № 8 к настояшем}'' Административному регламенту).

В случае возникновения права на получение жилого помещения вне оче-
реди:

I ) заявление об учёте права на получение жилого помещения вне очере-
ди, которое оформляется по форме согласно приложению № 5 к Администра-
тивному регламенту ( 1 экземпляр. подлинный);

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя;
3) копия документа. подтверждающего полномочия представителя заяви-

4) документ. подтверждающий право заявителя и (или) членов его семьи,
состоящих совместно с ним на учёте, на дополнительную площадь жилого по-
мещения, датированный текущим годом (в случае. когда такое право предо-
ставлено законодательством Российской Федерации) (в случае если в заявлении
содержится соответствующая информация);

5) документ медицинской организации, подтверждающий факт наличия у
гражданина и (или) члена его семьи. состоящих совместно с ним на учёте. тя-
жёлой формы хронического заболевания, включённой в перечень тяжёлых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное прожи-
вание граждан в одной квартире, утверждённый приказом Министерства здра-
воохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н (с указанием кода
тяжёлой формы хронического заболевания), датированный текущим годом (в
случае если в заявлении содержится соответствующая информация) (в случае
если в заявлении содержится соответствующая информация).

В случае изменения иных учётных данных:
1) заявление о внесении изменений в иные учётные данные, которое

оформляется по форме согласно приложению № 6 к настоящему Администра-
тивному регламенту ( 1 экземпляр, подлинный);

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя;
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-

теля;
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4) копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государствен_
нук) регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными ор-
ганами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод
на русский:

а) свидетельство о рождении (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация );

б) свидетельство о заключении (расторжении) брака (в случае если в за-
явлении содержится соответствующая информация);

в) свидетельство о перемене имени (в случае если в заявлении содержится
соответствующая информация);

г) свидетельство об установлении отцовства (в случае если в заявлении
содержится соответствующая информация );

д) свидетельство о смерти (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация );

5) копии свидетельства об усыновлении, выданного органами записи ак-
тов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-
дерации (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информа-
ЦИЯ )

В случае включения гражданина в отдельный список соответствующей
категории граждан, указанных в подпункте 3 пункта 3 статьи 23.2 Федерально-
го закона от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах», в статье 17 Федерального
закона от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Рос-
сийской (I)едерации»:

] ) заявление о внесении в отдельный список по форме согласно приложе-
ник) № 10 к настоящему Административному регламенту (1 экземпляр. под-
линный );

2) копия паспорта гражданина Российской I)едерации заявителя:
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-

теля, и копия паспорта представителя заявителя (в случае представительства);
4) копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государствен-

ную регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными ор-
ганами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод
на русский (в случае перемены фамилии, имя, отчества):

а) свидетельство о рождении;
б) свидетельство о заключении (расторжении) брака;
в) свидетельство о перемене имени;
г) свидетельство об установлении отцовства:
5) копии свидетельства об усыновлении, выданного органами записи ак-

тов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-
дерации;

6) копия документа, подтверждающего право заявителя относиться к от-
дельной категории граждан. указанных в подпункте 3 пункта 3 статьи 23.2
Федерального закона от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах», в статье 17

Федерального закона от 24 ноября 1995 № 181 -ФЗ «О социальной защите инва-
лидов в Российской Федерации».
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7) декларация о регистрации по месту жительства, которая оформляется
по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регла-
менту (образец заполнения декларации по месту жительства приводится в при-
ложении № 8 к настоящему Административному регламенту).

Вместе с указанными в настоящем пункте копиями документов заявитель
одновременно представляет их оригиналы либо копии, верность которых за-
свидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных дей-
ствий, либо выдавшими такие документы органами и организациями. Копии
документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригина-
лы возвращаются лицу, представившему их.

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах» :

1) заявление в свободной форме. содержащее указание на опечатки и

ошибки. допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах;

2) документ, выданный по результату ранее предоставленной муници-
пальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представите-
ля), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в
случае обращения представителя ).

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата
документа. выданного по результату раннее предоставленной муниципальной
услуги» :

1) заявление в свободной форме о выдаче дубликата документа, выданно-
го по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. содержащее
обоснование необходимости выдачи дубликата, а также с указанием вида, даты,
номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предо-
ставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представите-
ля), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в
случае обращения представителя).

Документы. необходимые для предоставления муниципальнои услуги
«Внесение изменений в учётные данные граждан, состоящих на учёте в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях» (для варианта предоставления муни-
ципальной услуги «Внесение изменений в учётные данные граждан, состоящих
на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях»), находящиеся в рас-
поряжении rocyt арственных органов. органов местного самоуправления муни-
ципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заяви-
тель вправе представить:

При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6. Ад-
министративного регламента документы, находящиеся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления муниципальньlх обра-
зований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, не требуются.
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При подаче заявления и документов. предусмотренных подпунктом 15.2
пункта 15 настоящего Административного регламента:

- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния
в отношении заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении о вне-
сении изменений (сведения из свидетельства о заключении (расторжении) бра-
ка. сведения из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства о пере-
мене имени, сведения из свидетельства об установлении отцовства, сведения из
свидетельства о смерти), содержащиеся в Едином государственном реестре за-
писей актов гражданского состояния, предоставляемые оператором федераль-
ной государственной информационной системы ведения Единого государ-
ственного реестра записей актов гражданского состояния.

При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6.
Административного регламента:

Документы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства в
жилом помещении, в отношении заявителя, членов его семьи. указанных в за-
явлении.

Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), на основании
которых заявитель и члены его семьи. указанные в заявлении, занимают жи-
лое( ые) помещение(ня) (в случае если такие документы находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги,
иных гоcvдарственных органов, органов местного самоуправления, подведом-
ственных таким органам, организаций, участвующих в предоставлении госу-
дарственных и муниципальных yc.tyr в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами), в том чис-
ле:

а) договор социального найма жилого помещения (в случае если в заяв-
лении содержится соответствующая информация );

б) договор найма специализированного жилого помещения (в случае если
в заявлении содержится соответствующая информация );

в) договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая ин-
формация ):

г} договор найма жилого помещения жилищного фонда социального ис-
пользования (в случае если в заявлении содержится соответствующая инфор-
мл ация):

д) договор поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма (в случае если в заявлении содержится соответствующая
информация ).

При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6.
настоящего Административного регламента:

- toкументы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства в
жилом помещении, в отношении заявителя, членов его семьи, указанных в за-
явлении

При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6.
настоящего Административного регламента:
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- документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) решения о при-
знании жилого помещения заявителя и (или) членов его семьи, указанных в
заявлении, не отвечающим установленным для жилых помещений требовани-
ям, выданный органом, уполномоченным на принятие решений о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)
для проживания граждан. а также многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим сносу или реконструкции (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация ).

16.6. При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6.
настоящего Административного регламента:

- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния
в отношении заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении о вне-
сении изменений (сведения из свидетельства о заключении (расторжении) бра-
ка, сведения из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства о пере-
мене имени. сведения из свидетельства об установлении отцовства. сведения из
свидетельства о смерти), содержащиеся в Едином государственном реестре за-
писей актов гражданского состояния, предоставляемые оператором федераль-
ной государственной информационной системы ведения Единого государ-
ственного реестра записей актов гражданского состояния.

При подаче заявления и документов, предусмотренных разделом 2.6.
настоящего Административного регламента:

- копия решения о принятии гражданина на учёт граждан в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях;

- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния
в отношении заявителя (сведения из свидетельства о заключении (расторжении)
бракач сведения из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства о пе-
ремене имени. сведения из свидетельства об установлении отцовства), содер-
жащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского со-
стояния, предоставляемые оператором федеральной государственной информа-
ционной системы ведения Единого государственного реестра записей актов
гражданского состояния (в случае изменения по различным основаниям фами-
лии, имени. отчества).

Указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) за-
прашиваются уполномоченным органом в рамках межведомственного взаимо-
действия на фамилии (в том числе добрачные), имена, отчества заявителя и
членов его семьи, указанных в заявлении о внесении изменений, имевшиеся у
них до изменения по различным основаниям (в случае если перемена фамилий.
имен. отчеств была несколько раз. на каждые фамилию, имя и отчество), а так-
же запрашиваются по состоянию на дату подачи заявления и за пять лет. пред-
шествовавших дате его подачи.

Заявление об изменении состава семьи, подаваемое с целью индивиду-
ального учёта в качестве нуждающегося в жилом помещении либо с целью учё-
та в качестве н};ждающегося в жилом помещении с иными членами семьи (в
ином составе семьи), должно быть подписано всеми дееспособными членами
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семьи заявителя, исключаемыми из состава его семьи и (или) учитываемыми в
составе его семьи.

Заявление об изменении состава семьи с целью учёта граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях в составе одной семьи в связи с заключе-
нием брака должно быть подписано всеми дееспособными членами семей таких
граждан. состоящими на учёте в составе их семей.

Внесение изменений в учётные данные недееспособных граждан осу-
ществляется на основании заявлений, поданных их законными представителя-
ми

Заявление и документы, необходимые для внесения изменений в учётные
данные, могут быть представлены гражданином в электронной форме и должны
быть подписаны в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ)
и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представи-
теля заявителя) или МФЦ представления документов на бумажных носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру-
ющим предоставление муниципальнои услуги.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк-
тами 1–З.1, 7. 9. 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. их
бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего ориги-
налы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заяви-
телем самостоятельно.

Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный ор1-ан
заявление. а также прилагаемые к нему документы, предусмотренные настоя-
щим Административным регламентом. одним из следующих способов по вы-
бору заявителя:

В электронной форме: посредством Портала;
На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномочен-

ный орган. в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением
о взаимодействии между NЛФЦ и администрацией Белореченского городского
поселения Белореченского района либо посредством почтового отправления с
уведомлением о вручении.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

- представление заявителем заявления и документов. оформленных не в
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных по-
вреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсут-
ствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
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несоблюдение установленных законодательством Российской Федера-
ции условий признания действительности электронной подписи. которои под-
писан электронныи документ (пакет электронных документов).

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя инфор-
мирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за приём
документов. объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается ра-
ботником МФЦ. должностным лицом уполномоченного органа и выдаётся за-
явителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего дня со дня обраще-
ния заявителя за получением муниципальнои услуги.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

Не допускается отказ в приёме заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, опубликованной на Портале.

Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения
причины, послужившей основанием для отказа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для приостановления предоставления hцуниципальнои услуги
является отсутствие какого-либо учётного документа, подтверждающее изме-
нение в учётных данных. обязанность по предоставлению которых возложена
на заявителя.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено од-
нократно, на срок не более 30 рабочих дней со дня получения гражданином
уведомления о необходимости предоставления недостающих документов.

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Внесение измене-
ний в учётные данные граждан. состоящих на учёте в качестве нуждающихся в
жилых помещениях»:

_ непредставление документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего
Административного регламента;

- представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с
нарушением установленных требований, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения; отсутствие у заявителя (представителя
заявителя) права (полномочия) на получение муниципальнои услуги:

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги. предоставле-
ние которой не осуществляется уполномоченным органом;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении
КД

предоставления муниципальнои yCJIyrU.
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гражданин не состоит на }'чёте граждан в качестве нуждающихся в жилом по-
мещении.

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах» :

- отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуге документах;

- отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на
получение муниципальной услуги;

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставле-
ние которой не осуществляется уполномоченным органом;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении
предоставления муниципальнои услуги.

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата
документа, выданного по результату раннее предоставленной муниципальнои
услуги» :

- отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной
услуги, по результатам предоставления которой выдан соответствующий доку-
мент

- отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на
получение муниципальнои услуги;

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставле-
ние которой не осуществляется уполномоченным органом;

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении
предоставления муниципальнои услуги.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальнои услуги также и в
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ.

Отказ в предоставлении муниципальнои услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения
документов, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ или уполно-
моченныи орган.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници-
l1альной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.



16

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и
при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления или при
получении результатов муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.ll. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Регистрация заявления и (или) документов (содержащихся в них сведе-
ний). необходимых для поступления муниципальной услуги. осуществляется в
день их поступления.

Регистрация заявления в электронной форме о предоставлении муници-
пальной услуги с документами, предусмотренными административным регла-
ментом, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осу-
ществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления и документов (содержащихся в них сведе-
ний), предоставленных заявителем. не может превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

Информация о графике (режиме) работы, уполномоченного органа раз-
меIЛается при входе в Здание. в котором оно осуществляет свою деятельность,
на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об МФЦ, уполномоченном органе. а также
оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственно-
го передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом тре-
бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором органи-
зовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта,
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода
из него, посадки в транспортное средство и высадки из него. в том числе с ис-
пользованием кресла-коляски:

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
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зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учётом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками. выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. допуск
сvрдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба-
ки-провод ника при наличии документа, подтверждающего её специальное обу-
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российскои
Федерации;

- оказание работниками МФЦ и органа, предоставляющего услуги насе-
лению. помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях если существующие объекты социальной инфраструктуры не-
возможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, соб-
ставленники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Белореченского
городского поселения Белореченского района. меры для обеспечения доступа
инвалидов к месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов соци-
альной, инженерной и транспортной инфраструктуры (жилых- общественных и
производственных зданий, строений и сооружений, включая теч в которых рас-
положены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и
другие организации), мест отдыха, выделяется не менее десяти процентов мест
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств'
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих та-
ких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов
3 группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от.

24 -ноября 1995 г. № 181_ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской
Федерации» в порядке, определённом Правительством Российской I)едерации.
На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознаватель-
ный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна
быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные
в настоящем абзаце. не должны занимать иные транспортные средства, за ис-
ключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения'

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услугач должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пу-
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тей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места об-
щественного пользования (TYaлema).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной
системой }'правления очередью, которая представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-
дями заявителей

Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специ-
ально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются ин-
формационными стендами, содержащими следующими сведения:

- режим работы, адреса Белореченского городского поселения Белоречен-
ского района, уполномоченного органа и МФЦ;

- адрес официального Интернет-портала администрации Белореченского
городского поселения Белореченского района, адрес электронной почты упол-
номоченного органа;

- почтовые адреса. телефоны. фамилии руководителей администрации
Белореченского городского поселения Белореченского района, уполномоченно-
го органа и МФЦ;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальнои
услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлениЙ;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- основания для отказа в приёме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) администрации Белореченского городского поселения Белоре-
ченского района, уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц.
муниципальных служащих и работников МФЦ;

- иную информацию. необходимую для получения муниципальной услу-

Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале
администрации Белореченского городского поселения Белореченского района и
на сайте МФЦ.

В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содер-
жащие актуальную и исчерпывающую информацию. необходимую для предо-
ставления муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом – Тiнles Ne\v Roнlaп, формат листа А4; текст – строчные буквы,
размером шрифта № 16 – обычныйз наименование – прописные буквы. разме-
ром шрифта № 16 – полужирный. поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов

ги .
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должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация вы-
деляется полужирным шрифтом. При оформлении информационных материа-
лов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
могут быть снижены.

Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфорт-
ным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц
уполномоченного органа и должны обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномо-
ченного органа;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-
ния:

- телефонную связь;
- возможность копирования документов;
- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для полу-

чения муниципальной услvги документов отводятся места, оборудованные сту-
льями. столами (стойками) для возможности оформления документов. обеспе-
чиваются ручками. бланками документов. Количество мест ожидания опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в поме-
щении.

Прием заявителей при предоставлении муниципальнои услуги осуществ-
ляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно
(с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней. в течение
рабочего времени.

Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответствен-
ного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано пер-
сональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномо-
ченного органа.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть осна-
иены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та

Специалисты, осуществляющие приём заявителей, обеспечиваются лич-
ными нагрудными идентификационными карточками (беджами) и (или)
настольными табличками.

2.13. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

Основными показателями качества и доступности муниципальной услуги
являются :

_ доступность электронных форм документов, необходимых для предо-
•Д

ставления муниципальнои услуги;
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- возможность подачи запро са на получение муниципальной услуги и дo_
кументов в электронной форме;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги;

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления N1уници-
пальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется воз-
можность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения). необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе, в форме электронного документа:

- в уполномоченныи орган (в том числе посредством почтового отправле-

- через МФЦ в уполномоченный орган;
- посредством использования информационно-телекоммуникационных

ния) ,

тех нолог-ий включая использование Портала с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг» (далее –– электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывается
в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от
27 июля 201 7 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ
«Об электронной подписи».

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портала заявление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

Заявитель. являющийся физическим лицом, вправе использовать простую
электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил опре-
деления видов электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муниципальных услуг. утвер-
ждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме иденти-
фикация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1 ) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государственные информацион-
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ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи_
кации. при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин_
формационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-
ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку. включая
сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии тех-
нической возможности.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных фе-.

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию Белореченского город-
ского поселения Белореченского района с перечнем оказываемых муниципаль-
ных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения. а
также бланки заявлений и форм. которые необходимо заполнить для обращения
за услугои .

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов осу-
ществляется в следующем порядке:

- подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

- для оформления документов посредством сети Интернет заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

- для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инди-
видуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый уполномоченным
государственным учреждением (С'НИЛС). и пароль, полученный после реги-
страции на Портале;

- заявитель, выбрав муниципальную услугу. готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

- заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обращений. заявле-
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-
стему N'ежведомственного электронного взаимодействия.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использова-
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нии муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня
после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электрон-
ной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:

а} уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов. не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной
услуги ',

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги ли-
бо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальнои услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муни-
ципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей), либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ предоставления государственных и
муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предо-
ставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю-
чённых уполномоченным МФЦ предоставления государственных и муници-
пальных услуг с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг при об-
ращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципаль-
ной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем
(представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, и их
заверение с целью направления в уполномоченныи орган.

Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, невозможно.

Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу в по-
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рядке, установленном статьёй 15'.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», не предусмотрено.

Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципаль-
ной услуги. предусмотренной законодательством Российской Федерации, явля-
ется получение документа, подтверждающего полномочия представителя за-
явителя и (или) членов его семьи (при необходимости).

Взимание платы за предоставление услуг. которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальнои услуги, осуществ-
ляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федера-
ЦИ и

В процессе предоставления муниципальной услуги используются следу-
ющие информационные системы:

- Портал.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в

качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах;
3) выдача дубликата документа, выданного по результату раннее предо-

ставленной муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура
профилирования заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем
анкетирования заявителя.

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления муниципальнои услуги:

- посредством Портала;
- в уполномоченном органе, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
_ посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
- посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муниципальнои услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заяви-

телей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответ-
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ствуют одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в
приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
«Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на

vчете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Срок пред оставления муниципальной услуги «Внесение изменений
предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные дан-
ные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещени-
ях» не должен превышать 30 рабочих дней со дня предоставления заявления.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено
однократно, на срок не более 30 рабочих дней со дня получения уведомления о
необходимости предоставления недостающих документов.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом являются:

- уведомление;
- копия постановления администрации Белореченского городского поселе-

ния Белореченского района о внесении изменений в учетные данные граждани-
на и (или) членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях;

_ копия постановления администрации Белореченского городского поселе-
ния Белореченского района об отказе во внесении изменений в учетные данные
гражданина и (или) членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях.

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В процессе предоставления муниципальнои услуги в соответствии с ва-

риантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие
административные процедуры:

- приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых доку-
ментов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением
муниципальной услуги через МФЦ):

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление меж-
ведомственных запросов, принятие решения о приостановлении, о предостав-
лении или об отказе в предоставлении муниципальной услуге;

_ передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для
выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги
через МФЦ). выдача результата предоставления муниципальной успуги-

Описание административной процедуры приёма заявления и прилагаеТ
мых документов. передачи принятых документов из МФЦ в уполномоченный
oprad (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).

Для получения варианта предоставления муниципальной услуги «Внесе-
ние изменений в учетные данные граждан. состоящих на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях»э заявителем представляются следующие до-
кvменты :

1 ) одно из следующих заявлений на имя главы Белореченского городского
поселения Белореченского района:
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а) об изменении даты учета (при изменении даты принятия на учет в качe_
стве нуждающихся в жилых помещениях), которое оформляется по форме сo_
гласно приложению № 1 к Административному регламенту (1 экземпляр, под-
линный)=

б) об изменении состава семьи (при изменении состава семьи), которое
оформляется по форме согласно приложению № 2 к Административному ре-
гламенту ( 1 экземпляр, подлинныйу,

в) об изменении места жительства (при изменении места жительства)э ко-
торое оформляется по форме согласно приложению № 3 к Административному
регламенту ( 1 экземпляр, подлинный);

г) об изменении жилищных условий (при изменении жилищных условий),
которое оформляется по форме согласно приложению № 4 к Административ-
ному регламенту ( 1 экземпляр, подлинный);

д) об учете права на получение жилого помещения вне очереди (в связи с
приобретением права на получение жилого помещения вне очереди), которое
оформляется по форме согласно приложению № 5 к Административному ре-
гламенту ( 1 экземпляр. подлинный);

е) о внесении изменений в иные учетные данные, которое оформляется по
форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту (1 экзем-
пляр, подлинный).

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации заявителя. копии
паспортов всех членов его семьи. достигших возраста 14 лет, указанных в заяв-
лении. а также граждан. указанных в пункте 15 настоящего Административного
регламента:

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заяви-
теля и (или) членов его семьи, а также граждан, указанных в пункте 15 настоя-
щего Административного регламента;

4) копия страхового свидетельства государственного пенсионного стра-
хования заявителя и копии страховых свидетельств государственного пенсион-
ного страхования всех членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на
учет, а также граждан. указанных в пункте Is настоящего Административного
регламента, либо копии документов, подтверждающих регистрацию указанных
граждан в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

5) копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государствен-
ную регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными ор-
ганами иностранного государства. и их нотариально удостоверенный перевод
на русский:

а) свидетельство о рождении заявителя и свидетельства о рождении всех
членов его семьи независимо от возраста. а также граждан, указанных в пункте
15 настояшleго Административного регламента;

б) свидетельство о заключении (расторжении) брака заявителя и свиде-
тельства о заключении (расторжении) брака всех членов его семьи, указанных в
заявлении (в случае заключения (расторжения) брака);

в) свидетельство о перемене имени в отношении заявителя и свидетель-
ства о перемене имени в отношении всех членов его семьи, указанных в заявле-
нии (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);
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г) свидетельство об установлении отцовства (в случае если в заявлении
содержится соответствующая информация );

д) свидетельство о смерти (в случае если в заявлении содержится соот-
ветствующая информация );

6) копии свидетельства об усыновлении, выданного органами записи ак-
тов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Фе-
дерации (в случае. если в заявлении содержится соответствующая информа-
ЦИЯ )

7) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копия вступившего в силу решения суда об определении состава семьи
(в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

8) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копия вступившего в силу решения суда об установлении факта про-
живания по соответствующему адресу заявителя и всех членов его семьи. ука-
занных в заявлении (в случае отсутствия у таких лиц в паспорте отметки о ре-
гистрации гражданина по месту жительства);

9) декларация об отсутствии в течение последних пяти лет, предшеству-
ющих подаче заявления, жилого(ых) помешения(ий) и (или) земельного(ых)
участка(ов), выделенного( ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве
собственности или на основе иного права, подлежащего государственной реги-
страции, подписанная заявителем и всеми дееспособными членами его семьи,
оформленная по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Администра-
тивному регламенту;

10) декларация о наличии в течение последних пяти лет, предшествую-
щих подаче заявления, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых)
участка(ов), выделенного( ых) для строительства жилого( ых) дома(ов), на праве
собственности или на основе иного права, подлежащего государственной реги-
страции, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока, подпи-
санная заявителем и всеми дееспособными членами его семьи. при наличии та-
кого имущества, оформленная по форме. согласно приложению № 8 к настоя-
щему Административному регламенту;

11 ) декларация по месту жительства, которая оформляется по форме, со-
гласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту
(образец заполнения декларации по месту жительства приводится в приложе-
нии № 10 к настоящему Административному регламенту);

12) копии документов, на основании которых заявитель и члены его се-
мьи, указанные в заявлении, а также граждане, указанные в пункте 15 настоя-
щего Административного регламента занимают жилое(ые) помещение(ня) (в
случае если такие документы находятся в распоряжении организации, которая
не является органом, предоставляющим государственные или муниципальные
услуги. иным государственным органом, органом местного самоуправления
либо которая не подведомственна таким органам и не участвует в предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации. муниципальными правовыми актами):

а) договора социального найма жилого помещения (в случае если в заяв-
лении содержится соответствующая информация );
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б) договора найма специализированного жилого помещения (в случае ес-
ли в заявлении содержится соответствующая информация);

в) договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая ин-
формация );

г) договора найма жилого помещения жилищного фонда социального ис-
пользования (в случае если в заявлении содержится соответствующая инфор-
мация );

д) договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится
соответствующая информация);

е) договора безвозмездного пользования жилым помещением индивиду-
ального жилищного фонда (в случае если в заявлении содержится соответству-
ющая информация);

13) копии справки жилищного, жилищно-строительного или иного спе-
циализированного потребительского кооператива о членстве в указанном ко-
оперативе (в случае если в заявлении содержится соответствующая информа-
ЦИЯ)

14) в случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи, указанных в
заявлении, а также граждан, указанных в пункте 15 настоящего Администра-
тивного регламента, части жилого дома, принадлежащего двум и более соб-
ственникам. имеющей самостоятельный выход на земельный участок и являю-
щейся не выделенной в натуре долей в праве общей долевой собственности на
жилое помещение. представляются(ется) заверенная в установленном законода-
тельством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения
суда об определении порядка пользования жилым помещением и (или) копия
соглашения об определении порядка пользования жилым помещением;

15) документ, подтверждающий право заявителя и (или) членов его семьи
на дополнительную площадь жилого помещения, датированный текущим годом
(в случае. когда такое право предоставлено законодательством Российской
Федерации )=

16) документ медицинской организации, подтверждающий факт наличия
у гражданина и (или) члена его семьи тяжёлой формы хронического заболева-
ния, включённой в перечень тяжёлых форм хронических заболеваний, при ко-
торых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире. утвер-
ждённый приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от
29.11.2012 № 987н (с указанием кода тяжёлой формы хронического заболева-
ния). датированный текущим годом (в случае если в заявлении содержится со-
ответствующая информация );

17) документ(ы), содержащий(ие) сведения о наличии (отсутствии) у за-
явителя и членов его семьи. указанных в заявлении, а также граждан, указан-
ных в пункте 15 настоящего Административного регламента, на праве соб-
ственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации
права жилого(ых) пoN1ещения(ий) на фамилии (в том числе добрачные), имена,
отчества vказанных в настоящем пункте граждан, имевшиеся у них до измене-
ния по различным основаниям (в случае если перемена фамилий, имён. отчеств
была несколько раз, на каждые фамилию, имя. отчество). выданные организа-
цией, осуществляющей технический учёт жилищного фонда с места (мест) по-



28

стоянного жительства указанных лиц. в которых они были зарегистрированы
(за пределами Краснодарского края), если такая организация не является орга-
ном, предоставляющим государственные или муниципальные услуги, иным
государственным органом, органом местного самоуправления либо не подве-
домственна таким органам и не участвует в предоставлении государственных и
муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской I)едерации. нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами (1 экземпляр подлинный для
ознакомления. 1 экземпляр копии). Представление гражданами, родившимися
после 1 января 2000 г., указанных в настоящем подпункте документов, не тре-
буется;

18) в случае если для внесения изменений необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося заявителем или членом его семьи и. ес-
ли в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных дан-
ных может осуществляться с согласия указанного лица, – согласие такого лица
или его законного представителя на обработку и передачу третьим лицам его
персональных данных, оформленное по форме, согласно приложению № 11 к
настоящему Административному регламенту. Требование, установленное
настоящим подпунктом, не распространяется на лиц, признанных безвестно от-
сутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не уста-
новлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

19) граждане, принятые на учет нуждающихся в улучшении жилищных
условий до 1 марта 2005 г.. представляют документ, содержащий сведения о
размере жилой площади жилого(ых) помещения(й), занимаемого(ых) и (или)
принадлежащего (принадлежавшего) им и членам их семьи, состоящим сов-
местно с ними на учете, если такие документы отсутствуют в учетном деле.

Документы. необходимые для предоставления муниципальной услуги,
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного са-
моуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных
услуг, и которые заявитель вправе представить:

1 ) документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и
членов его семьи, указанных в заявлении, а также граждан, указанных в пункте
15 настоящего Административного регламента, на праве собственности или на
основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых)
помешения(ий). выдаваемые органом, осуществляющим технический учет жи-
лищного фонда с места (мест) постоянного жительства указанных лиц, в кото-
рых они были зарегистрированы. В отношении граждан. родившихся после
1 января 2000 г., указанных в настоящем подпункте документы не требуются;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на
территории Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи,
указанных в заявлении. а также граждан, указанных в пункте 15 настоящего
Административного регламента;

3) документы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства в
жилом помещении, в отношении заявителя, членов его семьи. указанных в за-
явлении, а также граждан, указанных в пункте 15 настоящего Административ-
ного регламента;
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4) документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) решения о
признании жилого помещения заявителя и (или) членов его семьиэ указанных в
заявлении, а также граждан. указанных в пункте 15 настоящего Администра-
тивного регламента, не отвечающим установленным для жилых помещений
требованиям, выданный органом, уполномоченным на принятие решений о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции (в случае если в заявлении
содержится соответствующая информация)-,

5) документы (их копии или содержащиеся в них сведения), на основании
которых заявитель и члены его семьи, указанные в заявлении, а также граждан.
указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента, занимают
жилое(ые) помещение(ня) (в случае если такие документы находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления,
подведомственных таким, органам организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской I:)едерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами), в том
числе

а) договор социального найма жилого помещения (в случае если в заяв-
лении содержится соответствующая информация);

б) договор найма специализированного жилого помещения (в случае если
в заявлении содержится соответствующая информация);

в) договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая ин-
формация );

г; договор найма жилого помещения жилищного фонда социального ис-
пользования (в случае если в заявлении содержится соответствующая инфор-
мация );

д) договор поднайма жилого помещения. предоставленного по договору
социального найма (в случае если в заявлении содержится соответствующая
информация );

6) копия решения о признании заявителя и указанных в заявлении членов
его семьи малоимущими.

7) сведения о государственной регистрации актов гражданского состоя-
ния в отношении заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении о
принятии на учет, а также в отношении граждан, указанных в пункте 15 Адми-
нистративного регламента (сведения из свидетельства о заключении (расторже-
нии) брака, сведения из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства о
перемене имени, сведения из свидетельства об установлении отцовства. сведе-
ния из свидетельства о смерти), содержащиеся в Едином государственном ре-
естре записей актов гражданского состояния, предоставляемые оператором фе-
деральной государственной информационной системы ведения Единого госу-
дарственного реестра записей актов гражданского состояния.

Указанные в подпунктах ]) - 3) настоящего подпункта документы (их ко-
пии или содержащиеся в них сведения). запрашиваются уполномоченным орга-
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ном в рамках межведомственного вза1iхioдействня на фамилии (в том числе до-
орачные), имена, отчества заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении
о принятии на учет, а также на фамилии (в том числе добрачные), имена, отче-
ства граждан, указанных в пункте 15 Административного регламента. имевши-
еся у них до изменения по различным основаниям (в случае если перемена фа-
милий. имен, отчеств была несколько раз, на каждые фамилию, имя и отче-
ство). Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указаннЫе в
подпункте 3) настоящего пункта, запрашиваются по состоянию на дату подачи
заявления и за пять лет, предшествовавших дате его подачи.

Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
- непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством

почтового отправленияу,
- в уполномоченный орган через МФЦ;
- посредством Портала:
Способы установления личности (идентификации) заявителя (представи-

теля заявителя).
При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – проверка до-

кумента, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством
идентификации и аутентификации с использованием информационных техно-
логий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 I:)едерального закона
от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях
и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий прово-
дится при наличии технической возможности ).

Прп подаче заявления посредством Портала – использование электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «0 видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг».

Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы представителем
заявителя. наделённым соответствующими полномочиями в установленном за-
конодательством порядке.

Основаниями для отказа в приёме документов. необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

- представление заявителем заявления и документов. оформленных не в
соответствии с установленным порядком (наличие исправлении. серьёзных по-
вреждений. не позволяющих однозначно истолковать их содержание. отсут-
ствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

- несоблюдение установленных законодательством Российской Федера-
ции условий признания действительности электронной подписи, которой под-
писан электронный документ (пакет электронных документов):

Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
- в случае обращения за получением муниципальной услуги непосред-

ственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправ-
ления) или посредством Портала – работником уполномоченного органа;

- в слvчае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ –
работником МФЦ.
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Заявление и прилагаемые док}'менты могут быть приняты уполномочен-
ным органом или NЛ(DЦ по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником
уполномоченного органа или М:DЦ не может превышать 20 минут.

При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе личного при-
еMа работник, ответственный за приём документов:

- устанавливает личность заявителя (представителя заявителя );
- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ-

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально
удостоьерены. скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговорённых в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом:
- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не поз-

воляет однозначно истолковать их содержание:
- срок действия документов не истёк;
- документы содержат информацию. необходимую для предоставления

муниципальной услуги, указанной в заявлении:
- документы представлены в полном объеме;
- в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1 –З.1,

7, 9, 17и 1 8 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии до-
кументов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными
экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и
ставит штамп «Копия верна».

Работник уполномоченного органа сличает представленные заявителем
(представителем) экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе но-
тариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии доку-
ментов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными
экземплярами. заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и
ставит штамп «Копия верна» на каждой странице).

Гражданин}“. подавшему заявление. выдается документ с указанием переч-
ня и даты получения }’полномоченным органом документов. а также с указани-
ем перечня документов (их копий или содержащихся в них сведений), которые



будут получены в порядке межведомственного взаимодействия по форме
утвержденной приказом департамента жилищно-коммунального хозяйства
Краснодарского края от 18 ноября 2015 г. № 203 «Об организации учёта в каче-
стве н}'’ж]aюшихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан от-
дельных категорий».

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ при
отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник МФЦ оформ-
ляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме доку-
ментов в 2 экземплярах, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в
приёме документов.

Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки.
второй – помещает в пакет принятых документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЦ:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявления подлежат регистрации в книге регистрации формализованных

заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях в день их поступления в уполномоченный орган с указанием даты и
времени их представления гражданином в уполномоченный орган либо в МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые до-
кументы;

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-
ных пунктами 1 - 3.1, 7, 9. 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона
от 2 7 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – документы личного хранения) и пред-
ставленных заявителем (представителем ), в случае, если заявитель (представи-
тель) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в
соответствии с Административным регламентом для её предоставления необ-
ходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в со-
ответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципаль-
ной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии до-
кумента личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от за-
явителя (представителя), копий документов личного хранения, принятых от за-
явителя (представителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в
установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный
орган

В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услу-
ги через [10ртал заявление и сканированньle копии документов, предусмотрен-
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ные настоящим Административным регламентом, направляются в уполномо-
ченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных насто-
ящим регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подпи-
санных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник упол-
номоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи с использованием средств информационной системы
головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры.
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действую-
щих и создаваемых информационных систем. используемых для предоставле-
ния усл}’г.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания её действительности или при
наличии иных оснований для отказа в приёме заявления. предусмотренных
настояLIИМ регламентом, уполномоченный орган в течение 3 дней со дня за-
вершения проведения такой проверки или установления таких оснований для
отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления и
прилагаемых документов.

Работник уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает уве-
домление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электрон-
ной форме.

Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов
должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка.
допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии
соответствующего основания ).

В случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в элек-
тронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания
действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно
содержать указание на пункты статьи ll Федерального закона от 6 апреля
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием
для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью долж-
ностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электроннои
почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, ко-
торые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного
заявления.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запро-
са.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляеm-
LД hJ

ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электроннои
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формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы запроса заявитель }''ведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке её устранения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов.

предусмотренных настоящим регламентом. необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электроннои
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

- сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-
проса;

- возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запро-
сам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запро-
сов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмот-
ренные настоящим регламентом, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги. направляются в уполномоченный орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги. и регистрацию запроса без необхо-
димости повторного представления заявителем таких документов на бумажном
носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых
для предоставления муниципальнои услуги.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по ко-
торому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет
ПDeдставлена ин(ЬODмация о ходе выполнения указанного запроса"1'-ци- -'*-"-“'* '---Y-Г

После ПDИНЯТИЯ запооса уполномоченным органом. запросу в личном ка-
бинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация за-
явителя и приём ДОКУNIeНТОВ».

Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномочен-
ный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через
мфц)

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образь1
документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью
уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если
иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальнои
услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информа-
ционно-телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.
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При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсут-
ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек-
тронном виде, заявления и иные документы. необходимые для предоставления
муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на
бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги
обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их реги-
страцию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ
таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федераль-
ным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламен-
тирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в
уполномоченный орган осуществляется в течение одного рабочего дня после
принятия на основании реестра. который составляется в двух экземплярах и со-
держит дату и время передачи.

График приёма - передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган
и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа,
принимающий их. проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и коли-
чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дат}’, время
получения д окументов и подпись.

Первый экземпляр реестра остается у работника уполномоченного орга-
на. второй – подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о получении доку-
ментов заносится в электронную базу.

Описание административной процедуры рассмотрение заявления и при-
лагаемых документов, направление межведомственных запросов, принятие ре-
шения о приостановлении, о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуге.

После поступления заявления и прилагаемых документов в уполномочен-
ный орган работник уполномоченного органа проводит анализ заявления и
прилагаемых документов на предмет:

- необходимости направления межведомственных запросов для получе-
ния соответствующих сведений.

- наличия оснований для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

В случае непредоставления заявителем документов, предусмотренных
пунктом I7 настоящего Административного регламента, работник уполномо-
ченного органа подготавливает и направляет межведомственные запросы:

1) для получения документов, содержащих сведения о наличии (отсут-
ствии) v заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении, а также граждан,
указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента. на праве
собственности или на основании иного подлежащего государственной реги-
страции права жилого(ых) помещения(ий), выдаваемые органом, осуществля-
ющим технический учет жилищного фонда с места (мест) постоянного житель-
ства указанных лиц, в которых они были зарегистрированы (не требуется в от-
ношении граждан. родившихся после 1 января 2000 г.) - в государственное
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бюджетное учреждение Краснодарского края «Краевая техническая инвентари-
зация – Краевое БТИ»:

2) для получения выписки из Единого государственного реестра недви-
жимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты
недвижимости на территории Российской Федерации в отношении заявителя и

членов его семьи, указанных в заявлении, а также граждан, указанных в пункте
15 настоящего Административного регламента, - в Федеральную службу госу-
дарственной регистрации, кадастра и картографии;

3) для получения документов, содержащих сведения о регистрации по ме-
сту жительства в жилом помещении, в отношении заявителя, членов его семьи,
указанных в заявлении. а также граждан, указанных в пункте 15 настоящего
Административного регламента, - в Главное управление Министерства ВНYТ-
ренних дел России по Краснодарскому краю;

4) для получения документов, содержащих сведения о наличии (отсут-
ствии) решения о признании жилого помещения заявителя и (или) членов его
семьи, указанных в заявлении, а также граждан. указанных в пункте 15 настоя-
щего Административного регламента, не отвечающим установленным для жи-
лых помещений требованиям, выданный органом, уполномоченным на приня-
тие решений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в случае если в за-
явлении содержится соответствующая информация);

5) для получения сведений о государственной регистрации актов граж-
данского состояния в отношении заявителя и всех членов его семьи, указанных
в заявлении о принятии на учет. а также в отношении граждан, указанных в
пункте 15 настоящего Административного регламента Административного ре-
гламента (сведения из свидетельства о заключении (расторжении) брака, сведе-
иня из свидетельства о рождении, сведения из свидетельства о перемене имени.
сведения из свидетельства об установлении отцовства, сведения из свидетель-
ства о смерти), в Единый государственный реестр записей актов гражданского
состояния, предоставляемых оператором федеральной государственной инфор-
мационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов
гражданского состояния.

Указанные в подпунктах 1) - 3) настоящего подпункта документы (их ко-
пии или содержащиеся в них сведения), запрашиваются уполномоченным орга-
ном в рамках межведомственного взаимодействия на фамилии (в том числе до-
брачные). имена, отчества заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении
о принятии на учет, а также на фамилии (в том числе добрачные), имена, отче-
ства граждан, указанных в пункте 15 Административного регламента имевшие-
ся у них до изменения по различным основаниям (в случае если перемена фа-
милий. имен, отчеств была несколько раз. на каждые фамилию, имя и отче-
ство )

Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), на основании
которых заявитель и члены его семьи, указанные в заявлении. а также граждан.
указанных в абзацах в пункте 15 настоящего Административного регламента,
занимают жилое( ые) помещение(ня) (в случае если такие документы находятся
в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципаль-
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ные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления,
подведомственных таким, органам организаций, участвующих в предоставлe_
нии государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами), в том
числе

а) договор социального найма жилого помещения (в случае если в заяв-
лении сод ержится соответствующая информация );

б) договор найма специализированного жилого помещения (в случае если
в заявлении содержится соответствующая информация);

в) договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая ин-
формация );

г) договор найма жилого помещения жилищного фонда социального ис-
пользования (в случае если в заявлении содержится соответствующая инфор-
мация)=

д) договор поднайма жилого помещения. предоставленного по договору
социального найма (в случае если в заявлении содержится соответствующая
информация), а также копия решения о признании заявителя и указанных в за-
явлении членов его семьи малоимущими – находятся в распоряжении уполно-
моченного органа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-:I)З «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня
поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.

При наличии технической возможности обмен информацией осуществля-
ется по электронным каналам связи с использованием совместимых средств
криптографической защиты информации и применением электронной подписи
сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесённых в
единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия.

Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые документы
(сведения). в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения межведомствен-
ного запроса направляют соответствующие документы (сведения) в уполномо-
ченный орган.

В случае если техническая возможность направления запросов и получе-
ния информации с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия отсутствует. запросы направляются в письменной форме.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в
порядке межведомственного электронного взаимодействия, не может являться
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения информации, представленной по межве-
домственным запросам, при наличии предусмотренных законодательством ос-
нований принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или в
случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги. но не позднее 15 рабочих дней с даты поступления заявления под-
готавлr{вается и выдаётся гражданину под роспись или направляется заказным
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письмом с уведомлением о вручении уведомление о необходимости в течение
тридца--и рабочих дней со дня его получения представить указанные в нем
недостающие документы либо письменного заявления об отказе от представле-
ния недостающих документов.

Указанное уведомление, оформляется по форме согласно приложению
№ 23 к приказу департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодар-
ского края от 18 ноября 2015 г. № 203 «Об организации учёта в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных
категории», подписывается начальником уполномоченного органа либо его за-
местител ем.

В книге регистрации уведомлений уполномоченного органа и сопроводи-
тельных писем к правовым актам местной администрации по жилищным во-
просам граждан делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответ-
ствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления ).

При обращении заявителя через Портал уведомление о приостановлении
направляется в личный кабинет заявителя.

В случае непредставления гражданином недостающих документов или
предоставления письменного заявления об отказе в предоставлении недостаю-
щих документов в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления о
необходимости предоставления недостающих документов принимается реше-
ние по заявлению на основании имеющихся документов (их копий или содер-
жащихся в них сведений). представленных гражданином и полученных в по-
рядке межведомственного взаимодействия.

Рассмотрение поступивших заявлений, указанных в пункте 15 настоящего
Административного регламента, производится в хронологическом порядке ис-
ходя из даты и времени их представления гражданами в уполномоченный орган
по учету. Заявления, представленные через МФЦ, рассматриваются в хроноло-
гическом порядке исходя из даты и времени их передачи МФЦ в уполномочен-
ный орган.

Срок рассмотрения заявлений, указанных в пункте 15 настоящего Админи-
стративного регламента, не должен превышать 30 рабочих дней с даты его
представления гражданином в уполномоченный орган по учету. В указанный
срок не включается период, на который приостанавливалось его рассмотрение.
В случае представления гражданином заявления через МФЦ срок принятия ре-
шения исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в уполномоченный
орган

По результатам рассмотрения заявления и представленных или получен-
ных по межведомственным запросам учетных документов уполномоченный ор-
ган составляет письменное заключение о наличии (отсутствии) оснований для
внесения изменений в учетные данные, граждан, состоящих на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, и (или) учетные данные членов его семьи,
состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях, который подписывает руководитель уполномоченного органа. Указан-
ное заключение регистрируется в установленном порядке.
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При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных подразделом 2.8. настоящего Административного ре-
гламента. принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной
услуги в форме письма. в котором указываются соответствующие основания.

Указанное письмо подписывается главой Белореченского городского по-
селения Белореченского района и подлежит регистрации в установленном по-
рядке.

При наличии соответствующих оснований для предоставления или для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом
настояLIeгО Административного регламента. работник сектора имущественных
отношений управления экономического развития администрации Белоречен-
ского городского поселения Белореченского района подготавливает проект со-
ответствующего постановления администрации Белореченского городского по-
селения Белореченского района о внесении изменений или об отказе во внесе-
нии изменений в учетные данные гражданина, и (или) членов его семьи, состо-
ЯИIИХ совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
(далее – постановление).

Со1-ласование проекта постановления осуществляется:
- начальником правового отдела управления по правовому и организаци-

онному обеспечению администрации Белореченского городского поселения Бе-
лореченского района - в течение 1 рабочего дня;

- начальником управления экономического развития администрации Бе-
лореченско1-0 городского поселения Белореченского района - в течение 1 рабо-
чего дня:

- работниками общего отдела управления по правовому и организацион-
ному обеспечению администрации Белореченского городского поселения Бело-
реченского района - в течение 1 рабочего дня.

Постановление администрации Белореченского городского поселения Бе-
лореченского района подписывается в течение двух календарных дней главои
Белореченского городского поселения Белореченского района и возвращается
работнику сектора имущественных отношений управления экономического
Ьазвития администрации Белореченского городского поселения Белореченского
района для передачи заявителю.

Регистрация постановления осуществляется в установленном порядке'
Постановление администрации Белореченского городского поселения Бе-

лореченского района о внесении изменений в учетные данные гражданина и
(или) УАетные данные членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, принимается с учетом состав-
ленного \nолномоченным органом по учету заключения о наличии основании
для внесения изменений в учетные данные гражданина и (или) членов его се-
мьи и может быть обжалован в судебном порядке-

Постановление администрации Белореченского городского поселения Бе-
лореченского района об отказе во внесении изменений в учетные данные граж-
данина и (или) \'четные данные членов его семьи, состоящих совместно с ним
на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, принимается с учетом
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составленного }'-полномоченныхl органом по учету заключения об отсутствии
оснований для внесения изменений в учетные данные гражданина и (или) учет-
ные данные членов его семьи и может быть обжалован в судебном порядке.

По результатам издания соответствующего постановления изготавливает-
ся его заверенная копия для направления заявителю.

Информация об изменении учетных данных гражданина и (или) учетных
данных членов его ceNiьи, состоящих совместно с ним на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях, регистрируется в книге учета граждан. нуж-
дающихся в жилых помещениях.

Датой и временем (датой) учета права гражданина на получение жилого
помещения вне очереди, в отношении которого принято решение, являются да-
та и время (дата) представления гражданином в уполномоченный орган форма-
лизованного заявления об учете права на получение жилого помещения вне
очереди и учетных документов, подтверждающих такое право.

По результатам издания постановления, подготавливается уведомление о
результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина, подтверждающее
издание указанного постановления, по форме согласно приложению № 2 к при-
казу департамента жилишно-коммунального хозяйства Краснодарского края от
18 ноября 2015 г. № 203 «Об организации учёта в качестве нуждающихся в жи-
лых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий», кото-
рое подписывается главой Белореченского городского поселения Белоречен-
ского района в течение 1 рабочего дня и подлежит регистрации в установлен-
ном порядке.

Уполномоченный орган не позднее чем через 3 рабочих дня со дня при-
нятия правового акта администрацией Белореченского городского поселения
Белореченского района о внесении изменений в учетные данные гражданина и
(или) }’четные данные членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, выдает под роспись, в том числе
через МФЦ, или направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о
вручении уведомление установленной формы, подтверждающее принятие тако-
го правового акта. В случае представления гражданином заявления через МI)Ц
уведомление о внесении изменений в учетные данные гражданина и (или)
учетные данные членов его семьи направляется в МФЦ, если иной способ по-
лучения не указан заявителем.

Описание административной процедуры передачи результата предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обраще-
ния за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи результата
предоставления муниципальнои услуги.

Уполномоченный орган по учету не позднее чем через три рабочих дня со
дня принятия правового акта местной администрации о внесении изменении в
учетные данные граждан. состоящих на учете в качестве нуждающихся в жи-
лых помещениях. в том числе через МФЦ. выдает под роспись или направляет
заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину уведомление о вне-
сении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях установленной формы. В случае представ-
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пения гражданином заявления о внесении изменений через МФЦ уведомление
о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях, направляется в МФЦ, если иной спо-
соб получения не указан заявителем.

В случае обращения заявителя за получением муниципальнои услуги че-
рез N’II)Ц результат предоставления муниципальной услуги подлежат передаче
в МФЦ для выдачи заявителю (представителю).

Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется
на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и
время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, про-
веряет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и коли-
чество документов с данными. указанными в реестре. проставляет дату, время
получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у работ-
ника МФЦз второй подлежит возврату работнику уполномоченного органа.

Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа,
проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о при-
нятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи
документов МФЦ.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальнои
услуги

- в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ –
непосредственно в МФЦ;

- в случае обращения заявителя за получением муниципальнои услуги в
уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе;

- в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством
Портала _ в форме электронного документа или непосредственно в уполномо-
ченном органе (сканированная копия результата предоставления муниципаль-
ной услуги направляется заявителю через Портал);

- в слvчае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу – в виде электронных документов и (или) элек-
тронных образов документов в МФЦ.

Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги за-
явителю в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность
заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-
ральноlо закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информацион-
ных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных тех-
нологий проводится при наличии технической возможности);

- знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муници-
пальной услуги и выдаёт его. КА

Заявитель подтверждает получение результата муниципальнои услуги
личнОй подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписк'*, которая
хранится в МФЦ.
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Порядок выдачи резуль’1-ата предоставления муниципальной услуги зa_
явителю по экстерриториальному принциnv МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных
документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФИ.

При выдаче документов работник МФЦ:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ.

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность
заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации. информацион-
ных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных тех-
нологий проводится при наличии технической возможности);

- знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муници-
пальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги
личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая
хранится в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предо-
ставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратить-
ся непосредственно в уполномоченный орган.

Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги за-
явителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность. проверяет полномочия заявителя. в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность
заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информацион-
ных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных тех-
нологий проводится при наличии технической возможности);

- знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муници-
пальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной
подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хра-
нится в уполномоченном органе.

В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном
виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной
услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом. удостове-
ряющим личность. В случае обращения представителя заявителя – с докумен-
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю-
щим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности за-
явителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информа-
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ции, информационных технологиях и о защите информации» (использование
вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможно-
сти)

Подраздел 3.4. Описание варианта предоставления муниципальной
услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах»

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах» составляет 5 рабочих дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах» является исправление допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
vcлуги документах» выполняются следующие административные процедуры:

- обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной фор-
ме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в ре-
зvльтате предоставления муниципальной услуги документах:

- исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в ре-
зул ьтате предоставления муниципальной услуги документах;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток
и (или) ошибок.

Описание административной процедуры обращения в уполномоченныи
орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или)
ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальнои
услуги документах.

В случае если в результате предоставления муниципальной услуги допу-
щены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель заявителя) вправе об-
ратиться в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об ис-
правлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.

Описание административной процедуры исправления опечаток и (или)
ошибок. допущенных в выданных в результате предоставления муниципальнои
услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги. рассматривает заявление, представленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении све-
дений в срок. не превышающий 1 рабочего дня с даты регистрации соответ-
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ствующeI-о заявления.
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таких

опечаток и (или) ошибок.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах работник упол-
номоченного органа осуществляет исправление и замену указанных докумен-
тов в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и

(или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочего дня.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномо-

ченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение
2 рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и
(или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочего дня.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномо-
ченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение 2
рабочих дней.

Списание административной процедуры выдачи результата предоставле-
ния муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выда-
ётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
«Выдача дубликата документа, выданного по результату

ранее предоставленной муниципальной услуги»

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата
докумечта. выданного по результату ранее предоставленной муниципальнои
услуги» составляет 5 рабочих дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги в соотв,тствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной услуги, взамен пришедшего в
негодность. заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган способами:

- с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи
дубликата, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной
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услуги, а также }'’казаниeNi вида. даты. номера выдачи (регистрации) документа.
выданно.го в резу’льтате ранее предоставленной муниципальной услуги. и доку_
ментами, предусмотренными пунктом 15 настоящего административного
регламента.

Описание административной процедуры подготовки дубликата докумен-
та, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении све-
дений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соот-
ветств'гющего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие докумен-
та, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результа-
ту ранее предоставленной муниципальной услуги» работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии возможности вы-
дачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномо-
ченного органа. подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух
рабочих д ней и выдаче заявителю (представителю заявителя).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги» работник уполномоченного органа
подготавливает дубликат документа. выданного по результату ранее предостав-
ленной муниципальной услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого
документа, находящегося в архиве уполномоченного органа.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 . Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами,

муниципальными служащими положений административного
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего
Административного регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо-
cтaBлehUU муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле-
ниЮ муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность. требования к знаниям и квалификации специалистов.
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Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи-
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Адми-
нистративным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги заяви-
телю гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанно-
стях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведении о персо-
нальных данных: уважительное отношение со стороны должностных лиц.

Текущий контроль и координация последовательности действий, опреде-
лённых административными процедурами, по предоставлению муниципальнои
услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляется посто-
янно непосредственно руководителем уполномоченного органа путём проведе-
ния проверок.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальнои услуги
включают в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и
устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответ-
ственных за предоставление муниципальнои услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальнои услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнои услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, предоставляемой уполномоченным органом, могут
проводиться главой Белореченского городского поселения Белореченского рай-
она, начальником управления экономического развития администрации Бело-
реченского городского поселения Белореченского района.

Проведение плановых проверок. полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
указывающих на нарушение Административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад-

министративного регламента, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги;

_ проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в хо-
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де предоставления муниципальной }’слуги.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих.
специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения
порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные ли-
ца привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Deдерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

Должностные лица. муниципальные служащие. специалисты. участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги. несут персональную ответствен-
ность за принятие решений и действий (бездействий), принимаемых (осуществ-
ляемых) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструк-
циях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения. характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан. их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определённых
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами путём проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муни-
ципальных правовых актов Белореченского городского поселения Белоречен-
ского района, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-
нина или юридического лица.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане и юридические лица могут контролировать предоставление му-
ниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о ре-
зультатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа. предоставляющего муниципальную

услугу. уполномоченного органа, МФЦ. а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых
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(осуществленных ) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) адми-
нистрацией Белореченского городского поселения Белореченского района,
уполномоченным органом, должностным лицом, муниципальным служащим,
МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее –
досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (бездействия) администрации Белореченского городского посе-
ления Белореченского района, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципального служащего, МФЦ. работника МФЦ является конкретное ре-
шение или действие (бездействие), принятое или осуществлённое ими в ходе
предоставления муниципальной услуги, в результате которого нарушены права
заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предо-
ставпению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа-

- нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных 'слуг»-,

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ. реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме и в
порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 I:)едерального закона от 27 июля
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»:

- требования у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги:

- отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовым1-, актами Краснодарского края. муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
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лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются. возложена функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объёме и в порядке, определённом частью 1.З
статьи 16 I)едерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
предоставления г'осударственных и муниципальных услуг»;

- требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Краснодарско,го края, муниципаль-
ными правовыми актами;

- отказа администрации Белореченского городского поселения Белоре-
ченского района. уполномоченного органа. должностного лица, МФЦ, работни-
ка МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующей муниципальной услуги в полном объёме и в порядке, определён-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-
ского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ решения и действия
(бездействие) которого обжалуются. возложена функция по предоставлению
соответствvющей муниципальной услуги в полном объёме и в порядке, опреде-
лённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №21 О-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и hцуниципальных услуг»;

- требования у заявителя при предоставлении N(униципальной услуги до-
кум,ентов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной }'слуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным за-
коном от 27 июля 2010 г. № ?10-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обж.ал}’ются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объёме и в порядке, определённом частью 1.3 статьи 1бфеде-
рального закона от 27 июля 2010 г. №21 О-ФЗ «Об организации предоставления
IOсударственнЫХ и муниципальных услуг».



50

5.3. Органы, организации и должностные лица, уполномоченные
на рассмотрение жалобы, которым может быть направлена жалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на решения, принятые администрацией Белореченского город-
ского поселения Белореченского района, начальником управления экономиче-
ского развития администрации Белореченского городского поселения Белоре-
ченского района, подаются главе Белореченского городского поселения Бело-
реченского района.

Жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе Белореченского городского поселения Белореченского района или
начальнику управления экономического развития администрации Белоречен-
ского городского поселения Белореченского района.

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц. муниципальных
служащих подаются главе Белореченского городского поселения Белоречен-
ского района.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ
подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Краснодарского края.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются Порядком подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных орга-
нов государственной власти Краснодарского края. предоставляющих государ-
ственные услуги. их должностных лиц либо государственных гражданских
служащих Краснодарского края, МФЦ, работников МФЦ, утверждённым по-
становлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от
11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Краснодарского края. предоставляющих государственные
услуги. их должностных лиц либо государственных гражданских служащих
Краснодарского края. многофункционального центра, работников многофунк-
ционального центра» (далее – Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-
вания является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или уполномо-
ченному лицу по рассмотрению жалобы.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Белоречен-
ского городского поселения Белореченского района, уполномоченного органа,
должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по
iioчте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, предоставля-
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ющего муниципальную услугу’, федеральной государственной информационной
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодар-
ского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения
и действия (бездействие) администрации Белореченского городского поселения
Белореченского района, уполномоченного органа, предоставляющего N,IУНИЦИ-

пальную услугу. должностного лица, муниципального служащего. предостав-
ляющего муниципальную услугу. муниципального служащего в соответствии
со статьей ll .2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» с использова-
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг
органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лица-
ми, государственными и муниципальными служащими с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досу-
дебного обжалования).

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ мо-
жет быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Портала,
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, МФЦ обеспечивает пе-
редачу жалобы в администрацию Белореченского городского поселения Бело-
реченского района, уполномоченный орган в порядке и сроки, которые уста-
новлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Бело-
реченского городского поселения Белореченского района, но не позднее сле-
дующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

86. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

(администрация Белореченского городского поселения Белореченского района),
уполномоченного органа. должностного лица, муниципального служащего.
МФЦ. его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте
жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о ме-
стонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес. по которым должен быть направлен ответ заявителю, за исключени-
ем случая, когда жалоба направлена посредством Портала;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) админи-
страции Белореченского городского поселения Белореченского района. упол-
номоченного органа. должностного лица, муниципального служащего, МФЦ,
работника МФЦ;

4) доводы. на основании которых заявитель не согласен с решением и
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действием (бездействием) администрации Белореченского городского поселе-
ния Белореченского района, уполномоченного органа, должностного лица, му_
ниципального служащего. МФЦ. работника МФЦ. Заявителем могут быть
предстгвлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя.
либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её рe_
гистрации, а в случае обжалования отказа администрации Белореченского
городского поселения Белореченского района, уполномоченного органа. МФЦ.
в ПРИеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных ошибок или
в случае обжалования нарушения срока таких исправлений – в течение 5 рабo_
чих днеи со дня её регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1 ) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния. исправления допущенных ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах. возврата заявителю денежных средств.
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской I)едерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Администрация Белореченского городского поселения Белореченского

района. уполномоченный орган. должностное лицо, отказывают в удовлетворе-
нии жалобы в случае:

- наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного су-
да по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской I)едерации;

- наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с основа-
ниями требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету
жалобы.

МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основания-
ми. предусмотренными Порядком.

Администрация Белореченского городского поселения Белореченского
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района. уполномоченный орга н. должностное лицо оставляет жалобу без ответа
в следующих сл\'чаях:

- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи:

- отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы.
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занного в жалобе.

МI:)Ц оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями. преду-
смотренными Порядком.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-
ры

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

Не позднее дня. следующего за днём принятия решения, указанного в
подразделе 5.7. настоящего Административного регламента. заявителю в пись-
менной форме и. по желанию заявителя, в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы. подлежащей удовлетворению, в ответе за-
явителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация о
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную ycлy-
ry, уполномоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
луЧения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю. указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументи-
рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.

В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю направляется посред-
ством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие).
принятые (осуществляемые) администрацией Белореченского городского посе-
ления Белореченского района, уполномоченным органом, должностным лицом,

Lg

муниципальным служащим в ходе предоставления муниципально1i услуги в
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суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федера-
ци и

5.10. Право заявителя на получение информации и документов.
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию Белореченского го-
родского поселения Белореченского района, уполномоченный орган, МФЦ за
получением информации и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет, официального Интернет-
портала администрации Белореченского городского поселения, официального
сайта уполномоченного органа, официального сайта администрации Белоре-
ченского городского поселения Белореченского района, официального сайта
уполномоченного органа, официального сайта МФЦ, Портала. а также при лич-
ном приеме заявителя.

5.ll. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставле-
ния муниципальной услуги. на официальном Интернет-портале администрации
Белореченского городского поселения Белореченского района. в МФЦ. на Пор-
тале

5.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, органа, участвующего в
предоставлении муниципальной услуги, МФЦ,

а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осу-
ществленных) в процессе предоставления муниципальной услуги:

- I)едеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 г. № ll98 «О федеральной государственной информационной системе.
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездей ствия), совершённых при предоставлении государственных и
муници пал ьных }'слуг»;

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского
края от 1 1 февраля 2013 г. № 1 ОО «Об утверждении Порядка подачи и рассмот-
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рения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского края, предоставляющих государствен-
ные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служа-
ЩИХ Краснодарского края, многофункционального центра, работников мно-
гофункционального центра».

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова
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в соответствии с n\ нк-10!\l 3 час-ги 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской I)едерации – в связи с наличием у меня и (или) члена моей
сс\'] ')11 тяжёлой (l)0pNI ы '.',рон11ческого забo_teванliя, включённого в Перечень
тяжёлых форм хронических заболеваний, при которых невозможно
сов ~.1естное про ж1iван ие граждан в одной квартире, утверждённый
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
ol)raHONI исполн1imельно1i власти. СЛe]}ЮНIИХ граждан:

Фамилия. имя. отчество (при наличии) граждан(ина).
с-гра:1аюlлelo( пх } -1-я}кё_-ioй t!)op\toii хронического

-забl)_teванl1я, вк:1к)чё}1н01-) в [[срсчL-нь 'I-ЯЖёJЫХ форч
\ 1)l)ничсски \ заоo]el{иl IIl iI_ ПPII которы \ нс'во’-}\10жно
со B\lecm}ioe [l ножи BU }I lIG i-DaЖ;1ан в оли l)и квllDm1l

ддNr}

[1/ п

Ро,-1ствснн ые
отношения членов

семьи по отношению
К -}аЯ вI i’I-e:l it)

с « » г. на « » г.

3. tIpu рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения.
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по мест}'' жительства.

Я( мы ) предупреждён (предупреждены ) о последствиях, предусмотренных
частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской (I)едерации, наст},паюших
при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих
te11ствlimс_tьнОСТII. а также об ответственности. предусмотренной статьёй 327
Уголовного кодекса Российской I)ед ерацин. за подделку документов.

Р\ководствуясь п}'нктoNI 1 статьи 8. статьёй 9, пунктом 2 части 2 статьи 22.
частью .] статьи 23 I)eteрa_tьного закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персо}taльны\ данны\». свобotно. своей волей и в своём интересе даю (]aёNi)
.:oI-ласие на включение моих (наших) персональных данных в общедоступные
Fic'_oчнl{кi1 персональных данных l1 ооработк}- моих персональных данных,
ВКJ1К)чаюlцих:

фдмилию, имя. отчество. адрес NIecma жi,imельства, контактные телефоны.
реквиз}imы паспорта (док}-N1ента }'-toстоверен ня личности ), сведения о дате
вы,]aч11 }казанного доку\Ieнта it выдавшeN1 его органе;

фамилию. имя. отчество. адрес представителя субъекта персональных
IIaнных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о
]aте выл ачи }- казан ного доку Nie нга FI выдавшем его органе, реквизиты
]oвереннl)ст1i [1_цн иного LIOKy мента, подтверждающего полном оч ня этого
представителя (при получен ин согласия от представителя субъекта
персонlшьных данных) с це.]ьк) }-чёта в качестве нуждающихся в жl'Iлых
по N'1ешен1lях.

В процессе обработки оператором NIoux персональных данных я (мы)
ПРедОСI-аЕ_tЯЮ (eNt) право его работникам передавать мои (наши) персональные
]a1{ньle дру г}{м ответственных] ли цaNi оператора и третьим ли цам.
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Предоставляю ( ем } опери i-)D\ право ос\-и]eствлять все действия (операции )
с ХIOИМ11 (нашиN1и) персональными данными, включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание,
олокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры) и отчётные формы , предусмотренные доку N1ентами,

рeI-лaN1ен-I-ируюШИМИ порядок ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в
4жи_]ых пo\1ещенliях.

Приложен ие: док}-\leнтов. необ\oдимых для рассмотрения заявления.
на ,п нстах.

Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи: '

(ф.l1.о.)

(ф.li.о.)

Место для от гиска штампа
о дате и времени принятия
зая пления

Ъ

(ф,l1.0.)

(Ф,II.О.}

Ц

г.« »

l УкL13ываю-тея родстве и и ые отношения или отношения свой' ства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на
tamy представления декларации, в том числе:

- рotcтвенные отношения: отец. мать, дочь, сын, брат, двоюродный брат,
сестра, двоюродная сестра, вн}’к, правнук, двоюродный вн}'к (сын родного
племянника (племянницы), двоюродный правнук (сын двоюродного внука
(внучкн). внучка. правнучка, двоюродная вн}'чка (дочь родного племянника
(племяннliцы). двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (вн}'чки),
]e:1YШка. прадедушка. двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки ).
5аб}'шка. прабабушка. двоюродная баб}, шка (родная сестра дедушки (бабушки ).
]ядя, двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки), тётя. двоюродная
тётя (,]oчь двоюродного дедушки (бабушки), племянник, двоюродный
племянник (сын двоюродного брата (сестры), племянница, двоюродная
ц_цемяннFi ца (дочь двоюрo]нoto брата (сестры ):

- отношения свойства: NI}'ж. жена, с}’пр}'г матери (отчим). супр},’га отца
{мачеха). сын супруга нлп супруги (пасынок), дочь супруга или супруги
(падчери1Ia), отец супруги (тесть), мать супруги (тёща). отец супруга (свёкор),
мать супруга (свекровь). сестра супруги {свояченица). супр}’г сестры с}'’пруги
(свояк). сестра cvnруга (30JIOBKa). брат с}'пругн (шурин), брат супруга (деверь),
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с}-пруг дочери. сестрьl или золовкli (зять). с}’пр);га сына. супруга брата. супруга
сестры II так далее.

Начальник управления экономического
развития администрации Белореченского
городского посe_]eн1'iя С.А.Сердюкова



Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления адм и ни страцией

Белореченского городского
поселения Белореченского района

м}“ниципальной }-сл\’ги
«Внесение изменений в учетные

данные граждан. состоящих
на учете в качестве нуждающихся

в жилых помещениях»

Главе Белореченского
городского поселения

(ф.н.о.)
от граждани на (ки )

( фахlll_-1ltя ,

(кня)

(ОТ'IeСТВО -- прII их][lч1111}

зарегистрированного (ой) по месту
жительства по адресу :

(почтовый индекс. насe_]ённьl11 [l\ нкт.

}лL1ца. номер ]o\1а. корtl} са, КВарII]рЫ)

номер телефона:

(домашний/мобильный}

представитель заявителя

(фaNI1IJIIя. 1l\1я. отчество (nplf нa_]ltчн[:}

(реквиз11тьt toкуктента. ПOJТВерЖ,taюlцcI-o
полномочия прetcтав1lmе;IЯ}

нoNIeр телефона представителя:

(]oNiaш ни i'l \l оо [l,-I ьный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении состава семьи

1 . В связи с

( \ казать причl1н\- )



прошу с целью }"чета в качестве н}'’ж]aюитн\ся в жилом помещении (отметить
знакoNi V один из предложенных вариантов):

учесть в составе моей семьи граждан, проживающих совместно со мнойч
в ТO\I числе:

Р–о:'

Фa\lи_лия. и\lя_ о'1-чсство { ПPИ на:lнчин } nl):lностью 'lлelк)в отношения членов
СС\I БИ 'зая вигеля семьи по отношению

к ’}ая BIime_’l it)

ис к_-1ючить из состава NIoeй СeNiЫ-i

Фамилия. имя, отчество (при наличии) полностью
Сс\IьII ’gaявитe_]я

Родственные
'I,]eн ов отношения членов

CeN[bU [10 OTHOIIICHIfЮ
к заявителю

2. 1]ри рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведенияч
изложенн ые мной (нами ) в декларации о регистрации по месту жительства.

9I (NIы ) предупреждён (предупреждены ) о последствиях, предусмотренных
частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Фёдерации, наступающих
при выяв.]eнии в представленных документах сведений, не соответствующих
действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьёй 327
Уголовного кодекса Россий ской Федерации, за подделку документов.

Р}’ководств}'ясь пунктом 1 статьи 8, статьёй 9. пунктом 2 части 2
статьи 22. частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ
«О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю (даём)
coI-лaclie на включение моих (наших) персональных данных в общ.СДОС-I}'ПНые
источники персональных данных и обработку моих персональных данных,
вкл ючаюlцих:

- фамилию, имя, отчество, адрес мес ra жительства, контактные телефоны,
реквизиты паспорта (документа удостоверения личности). сведения о дате
ВЫда=IIi }’h-.азанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию, имя. отчество, адрес представителя субъекта персональных
данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о
]aте вы :I ачи указанного документа и выдавш ем его органе, рек вI-Iзиты
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toверенности или иного []oк}’ментач подтверждающего полномочия этого
представителя (при получении согласия от представителя субъекта
персональных данных) с целью учёта в качестве нуждающихся в жилых
помещенl IЯХ.

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
предоставляю (eNI) право его работникам передавать мои (наши) персональные
данные дру гим ответственны NI ли цам оператора и третьим лицам.

Г]рctoстав_tяю (ем ) оператору право осуществлять все действия (операции)
с NIOUNIU (нашими) персональными данными, включая сбор. систематизацию,
накопленl1е. хранение. обновление, изменение. использование, обезличивание.
ол окирование, у и ичтожен не.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры ) и отчётные форм ы. предусмотренные докvментам и,
рeI-ламен-I-ирующими порядок ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях.

Приложение:
на

документов. необходимых для рассмотрения заявления,
листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи:

(ф.l.'1.0.)

(ф.и.о.)

Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
зая вления (ф.11.0.)

(Ф.L1.0,)
« » г.

Указы ваются родственные отношения ил и отношения свой ства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на
дату представления декларации, в том числе:

- родственные отношения: отец; мать; дочь. сын; брат; двоюродный брат=
сестра: двоюродная сестра; внук; правн}’к= двоюродныи внук (сын родного
племянника (племяннl.iцы): двоюродный правнук (сын двоюродного внука
(внуЧК1I); внучка; правнучка; двоюродная внучка (дочь родного племянника
(племянницы); двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки):
дедушка; прадедушка: двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)-.
бабушка; прабабушка; двоюродная баб}'шка (родная сестра дедушки (бабушки );
дядя: двоюродный д ядя (сын двоюродного дедушки (бабушки); тётя;
двоюродная тётя (дочь двоюродного дедушки (бабушки): племянник;
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tвоюрotныи племянник {с-ын :lВОЮ1-_loдНОГQ брата (сестры); п,]eNiянница;
двоюродная плeN1янн1iца (]oчь двоюродного брата (сестры);

- отношения свойства: N1}'ж: жена. супр\-г матери (отчим); супруга отца
{мачехау, сын супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги
(падчернца); отец супр}’г11 (тестьу. Niamь с}'’пруги (тёща); отец супр}’га (свёкор):
мать с\ прута (свекровь); сестра с}'’пруги (свояченица); супруг сестры с}'’пруги
{свояку. сестра с},-пр}’га (зо.toвкау. брат супруги (шурин); брат супруга (деверь);
супруг _to'lepu, сестры или золовк[i (зять ); супруга сына; супруга брата; с}'прута
сестры и !-ак далее.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова



Приложение № З
к административному регламенту

предоставления администрацией
Белореченского городского поселения

муниципальной услуги
«Внесение изменений в учётные

данные граждан, состоящих
на учёте в качестве нуждающихся

в жилых помещениях»

Главе Белореченского
городского поселения

(Ф.II.О.)
от гражданина (ки)

(факI ил ня)

(НNIЯ)

(отчество – при наличии)

зарегистрированного (ои) по месту
жительства по адресу:

(почтовый индекс. насёленный n\'нкт.

\ лица. номер дома. корпуса. квартиры )

номер телефона:

(]oNIaшнl1 й "х10б1iльны й )

представитель заявителя

(фaN1t1JИЯ. имя, отчество (при натнчин)

(реквизиты JOК}'\leнта, подтверждающего
полномочия представителя)

номер телефона представителя .

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении места жительства

1. В связи с

(\ казать при'{ину)



прошу считать (подчеркн}’ть нужное} местом моего жительства/местом
жительства моей семьи из человек. в том числе:

Родственные
отношения членов

сeN,1ы1 по
отношению
к заявителю

NII

п/п
Фамилия. имя. отчество – при наличии (полностью) заявителя и

'шенов его сe\iы1

адрес:
( почтовый индекс. населённый пункт. \ лица. нохтер 10\1а. корn\са.

}JIIца. НОХIeр дома. корI-}}са. квартиры )

2. При рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения.
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по месту жительства.

Я (N,l ы ) предупреждён (предупреждены ) о последствиях, предусмотренных
частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих
при выявлении в представленных документах сведении, не соответствующих
действительности. а также об ответственности, предусмотренной
статьёй. 327 Уголовного кодекса Российской Deдерации, за подделку документов

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8. статьёй 9, пунктом 2 части 2
статьи 22. частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ
«О персональных данных», свободно, своей волей и в своём интересе даю (даём)
согласие на включение моих(наших) персональных данных в общедоступные
источники персональных данных и обработку моих персональных данных,
включающих:

- фамилию. имя. отчество, адрес места жительства, контактные телефоны.
реквизиты паспорта (док}'мента удостоверения личности), сведения о дате
выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию. имя. отчество. адрес представителя субъекта персональных
данных. номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о
дате выдачи }'’казанного документа и выдавшем его органе, реквизиты
доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого
представителя (при получении согласия от представителя субъекта
1IeрСОНаЛЬНЫХ данных) в целях учёта в качестве нуждающихся в жилых
помещениях.

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
1IPедоставляю (ем) право его работникам передавать мои (наши) персональные
данные другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.
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Предоставляю (ем ) оператору право осуществлять все действия (операции)
с моими (нашими) персональными даннымиэ включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение. обновление, изменение, использование, обезличивание.
блокирование. уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в спис-
ки (реестр ы) и отчётн ые формы, предусмотренные документами,
регламентирующими порядок ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях.

Приложение:
на

документов, необходимых для рассмотрения заявления,
листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи:

(ф.и.о.)

(ф.и.о.)

Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
заявлен ня (ф.и.о.)

(ф.и.о.)

« » г.

1 Указываются родственные отношения или отношения свой ства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на
дату представления декларации, в том числе:

- родственные отношения: отец. мать. дочь. сын, брат, двоюродный брат.
сестра. двоюродная сестра, внук, правнук, двоюродный внук (сын родного
племянника (племянниць1). двоюродный правнук (сын двоюродного
внука (внучки), внучка, правнучка, двоюродная внучка (дочь родного
племянника (племянницы). двоюродная правнучка (дочь двоюродного
внука (внучки), дедушка, прадедушка, двоюродный дедушка (родной
брат дедушки (бабушки), бабушка, прабабушка, двоюродная бабушка (родная
сестра дедушки (бабушки), дядя, двоюродный дядя (сын двоюродного
дедушки (бабушки), тётя, двоюродная тётя (дочь двоюродного дедушки
(бабушки), племянник. двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры), племянница. двоюродная племянница (дочь двоюродного брата
(сестры ):
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отношения свойства: :1IУЖ, жена, супруг матери (отчим)ч супруга отца
(мачеха). сын супруга или супруги (пасынок), дочь супруга или супруги
(падчерица). отец супруги (тесть). мать супруги (тёща). отец супруга
(свекор). мать супруга (свекровь). сестра супруги (свояченица), супруг сестры
с}'’пруги (свояк). сестра супруга (золовка), брат супруги (шурин), брат
супруга (деверь). супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына;
супруга брата, супруга сестры и так далее.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова



Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления администрацией
Белореченского городского поселения

муниципальной услуги
«Внесение изменений в учётные

данные граждан, состоящих
на учете в качестве нуждающихся

в жилых помеи]eния\»

Главе Белореченского
городского поселения

(ф.1'1.0.)

от гражданина (ки)

(фам нл l1я)

(имя)

(отчество – при налич lll1)

зарегистрированного (ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый l1ндекс. населённый n\ нкт

улица. номер тома. корn\са. квартиры )

номер телефона:

(домашний мобильный)

представитель заявителя

(фамилия. ИN1я. отчество (прll наличlш)

(реквизиты ]oк}Nieнта. подтверждающего
полнoN10'1ия представителя)

номер телефона представителя:

(]oNIaшниЙ'N10БИЛЬНЫ Й )

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении жилищных условий

1. На основании (в соответствии (в связи ) с )

(}казaiь прIIчин\)



произошли следующие изменения жилищных условий (отметить знаком v один
из предложенных вариантов и заполнить таблицу):

1) связанные с занимаемым мною и (или) членами
принадлежащим мне и (или) членам моей семьи жилым помещениемП моси семьи,

(пolчеркн\'ть нужное ):

№
п/п

До Дата \ После
113хieнения } изхieненliя l изхieнен11я
жилищных l жилищных l жилищных

yC_tOBIiй }„СЛОВ1IЙ }’CJOBIiй

IIoка'затс_t ъ

1. Внt жилого помещения

2. Собственник жилого ПONieщеНИЯ

3. Цe_]eвое испo_iьзованне
жII_’тишного фонta

4. Размер общей п'тощa]и (кв. \I)

5. Количество отдельных
(изолированных) комнат (ед. )

6. Степень блato},-cmpoйcmBa
(частичные \-]oоства,
благo\строенное)

7. Наддiчие решения } пo_]нo\10ченного
органа о признании жилого помещения
непригодным для проживания (есть/нет)

8. Отчуждение жилого помещения (адрес)

: 9. Перевал жилого помещения в нежи_mое
(кв. \I общей площади)

10. И'1N1енения порядка пo_ъзовання жн-]ыхI
пo\ielцениe\i (кв- м;чел.)

Ц 2) связанных с изменением количества и (или) статуса лиц, проживающих
в жилом помещении:

п/-п
До изменения

ж1i_]liщны\
\-с_]oви Й

Дата изменени
жилищных

\'словий

ПОС_-IG

11’зNieнен1iя
жилищных

\-слов11й

Показатель

Количество лиц. проживающих
в ж1!.]o\l пo\leщеннн (чe_].)



Э
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Стат}'с лиц. фамн,tия
1IХlЯ. отчество (прп наличии}

2. При рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения,
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по месту жительства.

Я( мы ) предупреждён (предупрежд сны ) о последствиях, предусмотренных
частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской I)едерации. наступающих
при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих
действительности. а также об ответственности, предусмотренной
статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации. за подделку
документов.

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьёй 9, пунктом 2 части 2
статьи 22, частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ
«О персональных данных», свободно, своей волей и в своём интересе даю (даём)
согласие на включение моих (наших) персональных данных в общедоступные
источники персональных данных и обработку моих персональных данных,
включающих:

- фамилию. имя. отчество. адрес места жительства, контактные телефоны,
реквизиты паспорта (документа удостоверения личности), сведения о дате
выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию. имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных
данных, номер основного документа. удостоверяющего его личность, сведения о
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе. реквизиты
доверенности или иного документа. подтверждающего полномочия этого
представителя (при получении согласия от представителя субъекта
персональных данных) с целью учёта в качестве нуждающихся в жилых
помещениях.

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
предоставляю (ем) право его работникам передавать мои(наши) персональные
данные другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.

Предоставляю (ем) оператору право осуществлять все действия (операции )
с моими (нашими) персональными данными. включая сбор. систематизацию.
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание,
блокирование, уничтожение.

Сператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры ) и отчётные форм ы, предусмотренные документам и,
регламентирующими порядок ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях.

Приложение:
на

документов, необходимых для рассмотрения заявления,
листах.
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Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи:

(ф.l.{.о.)

(ф.l1.0.)
Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
заявления (ф.и.о.)

(Ф.[I.О.}
»« г.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова



Приложение № 5

к административному регламенту
предоставления администрацией
Белореченского городского

поселения Белореченского района
муниципальной услуги

«Внесение изменений в учётные
данные граждан. состоящих

на учёте в качестве нуждающихся
в жилых помещениях»

Главе Белореченского
городского поселения

(Ф.l.I.О.)

от гражданина( ки)

(фам илия)

(l1\1я)

(отчество – при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый индекс. населённый П\'НКI.

}JИца. нo\]eр ]oхта, корпуса. квартиры )

номер телефона:

(домашний/мобильный)

представитель заявителя.

(фaN1нлl1я. ИN1я. отчество (при нa_]l1'1ии)

(реквIIзIImы toку\leнта, подтверждающего
полномочия представителя)

номер телефона представителя:

(]oN1ашнIIй \loбliльный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об учёте права на получение жилого помещения вне очереди

1. Прош}- учесть право на получение жилого помещения вне очереди

(отмстить знакoN1 'v/ один из предложенных вариантов):



Ц в соответствии с п}'нктом 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации – в связи с признанием помещения непригодным
для проживания граждан. а также многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, следующих граждан:

„/-,

Родственные
отношения членов ceNi bu

по отношению к
заявителю

Фамн,тоя, НХIЯ. отчество (при наличии) полностью
заявllmе;ш if ч_]eнl)в el'о Сe\IЬ1I

Ц в соответствии с пунктом 3 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации – в связи с наличием у меня и (или) члена моей
семьи тяжёлой формы хронического заболевания, включённого в Перечень
тяжёлых форм хронических заболеваний, при которых невозможно
совместное проживание граждан в одной квартире, утверждённый
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
органом исполнительной власти. следующих граждан:

Фамилия. имя. отчество (при наличии) граждан (ина),
стра,Iaющего ( страдающих) тяжё_mой формой хронического

забо:Ieвания. включённого в Перечень тяжёлых форм
хронических заболеваний. при которых невозможно

ждан в o]ной к]coB\iecmиoe проживание

Родственные
отношения членов ce\iьн

по отношению к
зая BIime_ло

2. При рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения.
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по месту жительства.

Я( мы ) предупреждён (предупреждены ) о последствиях, предусмотренных
частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих
при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих
действительности, а также об ответственности, предусмотренной
статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку
докvментов.

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьёй 9, пунктом 2 части 2 статьи 22,
частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ
«О персональных данных». свободно. своей волей и в своём интересе даю (даём)
согласие на включение моих (наших) персональных данных в общедоступные
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источники персональных данных Ii обработку моих персональных данных.
включающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны,
реквизиты паспорта (док}'мента удостоверения личности), сведения о дате
выдачи указанного документа и выдавшем его органе=

фамилию, имя. отчество. адрес представителя субъекта персональных
данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о

дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе. реквизиты
доверенности или иного документа. подтверждающего полномочия этого
представителя ( при пол}'чени и согласия от представителя субъекта
персональных данных) с целью учёта в качестве нуждающихся в жилых
помецтениях

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
предоставляю (ем) право его работникам передавать мои (наши) персональные
данные другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.

Предоставляю (ем) оператору право осуществлять все действия (операции)
с моими (нашими) персональными данными, включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание,
блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры) и отчётн ые формы, предусмотренные документами.
регламентирующими порядок ведения учёта граждан в качестве нуждающих ея в
жилых помещениях

Приложен ие:
на

документов. необходимых для рассмотрения заявления,
листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи:

(Ф.1I.О.)

(ф.li.о.)
Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
заявлен ня (ф.и.о.)

(ф.li.о.)
« » г.

l Указываются родственные отношения или отношения свой ства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на
дату представления декларации, в том числе:

- родственные отношения: отец, мать. дочь, сын, брат, двоюродный брат,
сестра, двоюродная сестра, внук, правнук. двоюродный внук (сын родного
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племянника (племянницы}. двоюродный правнук (сын двоюродного внука
(внучки), внучка, правнучка, двоюродная вн}'-чка (дочь родного племянника
(племянницы), tвоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки),
дедушка, прадедушка, двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки),
бабушка. прабаб},’шка, двоюрод, ная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки ).
дядя, двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки), тётя,
двоюродная тётя (дочь двоюродного дедушки (бабушки), племянник,
двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры), племянница,
двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры);

- отношения свойства: муж, жена. супруг матери (отчим); супруга отца
(мачехау, сын супруга или супруги (пасынок), дочь супруга или супруги
(падчерица)ч отец супруги (тесть), мать супруги (тёща), отец супруга (свекор),
мать супруга (свекровь), сестра супруги (свояченица), супруг сестры супруги
(свояк), сестра супруга (золовка), брат супруги (шурин), брат супруга (деверь),
супруг дочери, сестры или золовки (зять), супруга сына, супруга брата, супруга
сестры и так далее.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова



Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления администрацией

Белореченского городского поселения
Белореченского района
муниципальной услуги

«Внесение изменений в учётные
данные граждан, состоящих

на учёте в качестве нуждающихся
в жилых помещениях»

Главе Белореченского
городского поселения

(ф.1'1.0.)

от гражданина (ки)

(фaNIIIЛ ня)

(ИNIЯ)

(отчество п pIt нани'l1111)

зарегистрированного (ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый ин]eкс, населённый n\-нкт.

} лица. нo\leр ]o\la. корn\са. кварmllры )

номер телефона:

(]o\1ашнl,й \,оби_tьны й )

представитель заявителя

(фамилия, l1Ntя. от-1ество (при налII'{l1}1)

(реквизиты _]oк\’х,ента. подтверждающего
полномочия представ11тe_mо )

номер телефона представителя:

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в иные учётные данные

1 . В связи с

( \ казать ПРII'l ин} перe\teньl фa\] ил ult. собственно ихтен11. отчества, ]aтьl рождения \



прошу внести из Nieнения в NIou \’чётн ые данные, изменив:
фамилию с на
собственно имя с на
отчество с на
дату рождения с на

2. В связи с

-э

,

(}казать причин} Перe\IeНЫ фa\lllllн1. собственно ll\1енl1. отчества, даты рождения)

прошу внести изменения в учётные данные члена моей семьи:

(фамилия. имя. отчество (при наличии) полностью)

(родственные отношения по отношению к заявителюl)
Ч

$

liз мен ив:
фамилию с
собственно имя с
отчество с

дату рождения с

3. В связи с

на
на

на
на

( \ казать причин} перe\1ены фa\tИJИИ. собственно ихleн11. отчества. даты рождения)

прошу внести изменения в учётные данные члена моей семьи:

(фaNIIIлlfЯ. l1\1я. от'leство (при налl,чl1l1) полностью)

(родственные отношения по отношению к заявителюl)
Ч

Э

Ч

,

изменив:
Фамилию с
собственно имя с
отчество с
дату рождения с

4. В связи с

на
на

на
на

(\казать при'l11н} внесения IIз\1енен1iй в l1ные учётные данные)

прошу внести изменения в иные учётные данные мои / члена моей семьи:

(фaN111Jt1Я. II\1я. отчество (при напичIIII) члена семьи полностью)

(родственные отношения по отношению к заявителюt)
наизменив



ЭJ

5. При рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения,
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по месту жительства.

Я (мы ) предупреждён (предупреждены) о последствиях, предусмотренных
частью I статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих
при выяв.]eнии в представленных д окументах сведений, не соответствующих
действительности. а также об ответственности, предусмотренной
статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку
документов.

Р}'ководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьёй 9, пунктом 2 части 2
статьи 22. частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ
«О персональных данных», свободно. своей волей и в своём интересе даю (даём)
согласие на включение моих (наших) персональных данных в общедоступные
источники персональных данных и обработку моих персональных данных,
включающих:

- фамилию. имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны,
реквизиты паспорта (документа удостоверения личности), сведения о дате
выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию. имя. отчество, адрес представителя субъекта персональных
данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о
юте выдачи }’казанного документа и выдавшем его органе, реквизиты
доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого
представителя (прп получени и согласия от представителя субъекта
персональных данных ) с целью учёта в качестве нуждающихся в жилых
помещениях.

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
предоставляю (ем) право его работникам передавать мои (наши) персональные
д анные другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.

Предоставляю (ем) оператору право осуществлять все действия (операции )
с моими (нашими) персональными данными, включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание,
блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры) и отчётн ые формы, предусмотренные документами,
регламентирующими порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях.

Приложение:
на

документов. необходимых для рассмотрения заявления.
листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных
членов его семьи:

(ф.и.о.)



4

(ф.н.о.)

(ф.1i.о.}

Место для оттиска штампа
о дате и времени принятия
заявлен ня

(ф. Pi .о.)
»«

] Указываются родственные отношения или отношения свойства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на
дату представления декларации. в том числе:

- родственные отношения: отец. мать. дочь, сын. брат, двоюродный брат,
сестра, двоюродная сестра. внук. правнук, двоюродный внук (сын родного
племянника (племянницы), двоюродный правнук (сын двоюродного внука
(внучки), внучка, правнучка. двоюродная внучка (дочь родного племянника
(племянницы). двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки),
дедушка. прадед}'шка, двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки).
бабушка. прабабушка, двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки),
дядя. двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки), тётя, двоюродная
тётя (дочь двоюродного дедушки (бабушки). племянник, двоюродный племянник
(сын двоюродного брата (сестры). племянница, двоюродная племянница (дочь
двоюродного брата (сестры );

- отношения свойства: муж, жена, супруг матери (отчим), супруга отца
(мачеха), сын супруга или супруги (пасынок). дочь супруга или супруги
(падчерица). отец супруги (тесть), мать супруги (тёща), отец супруга (свёкор).
мать супруга (свекровь), сестра супруги (свояченица), супруг сестры супруги
(свояк), сестра супруга (золовка). брат супруги (шурин), брат супруга (деверь),
супруг дочери, сестры или золовки (зять), супруга сына, супруга брата, супруга
сестры и так далее.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова
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Приложение № 9

к административному регламенту
предоставления администрацией
Белореченского городского

поселения Белореченского района
муниципальной услуги

«Внесение изменений в vчётныедд

данные граждан, состоящих
на учёте в качестве нуждающихся

в жилых помещениях»

ПЕРЕЧЕНЬ
общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая
из которых соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги

Общие признаки. по которым объetнняются категории заявителей

}{о

п/и

1

Общие признаки
Категории
заяв11-геле Й

1.

l

l
l

Граждане Российской Федерации, имеющие право на внесение Категории.
изменений в учётные данные. состоящие на учёте граждан в ка- }-казанные в
честве нуждающихся в жилых пoNieщениях. предоставляемых по подраз:Ieле
toroBopaxI социального найма 1.2. настоя_

щего АL]мн-
нистратив-
ного

регламента

Кo\Iбинацин признаков заявителей. каждая пз которых соответствует одном}
вариант}' IIPetOСТаВ,-1ення \IуницИпaJЬНОЙ }’сл}ти

Вариант
предостав_te-
НИЯ NI\'НИЦ11-

пальной
\.'сл\; ги

Nl)

п/п Комбинации признаков

1
Э
-)



1.

l

Граж,taне Российской I:)eteрацliи. имеющие право на внесение
н'i\ieнений в }’'lётные „]aiiныс. состоящие на \’чёте граждан в кa-
L[ccI-Be н}-ж]aющи\ся в }ки,]ых ПO\IeщенIIЯ\, предоставляемых по
договорам социального найма.
В с.ъ-чае обр_aцтення за включением в отдe]ьный список по соот-
ВеТСIВ\-ющей категории заявителем является гражданин, приня-
I-ЫЙ на учёт в качестве н\'ждаюLЦИ\ся в \’J]\’ЧШеНИИ жилищных
\с_'к)вий ло 1 января 2005 г.. относящийся к отдельным катего-
рия\I граждан. }'казанныхI в пo]n}’нкте 3 п}-нкта 3 статьи 23.2 Фe-
tерального закона от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранa\». в
статье 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ
«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». если
право относиться к такой категории возникло у гражданина
то 1 января 2005 года.
От имени заявнтетя \10г\’т действовать его npetcmaBиmeли. надe-
_-1ёнi1ые соответств\-ющ11\1и ПOJНO\IOЧИЯNIИ в порядке. }станов-
,]енноNI законолатe_-бствo\1 Российской Фeteрацин.

Заявители. ранее обратившиеся за пo_ц}’чениехl NIУНИЦИПацЬНОЙ
услуги «Внесение изменений в учётные данные граждан. состоя-
тцих на \'чете в качестве н\'ж]aющихся в жилых пoNieiлениях».
по рез\льтатa\I предоставления которой выданы док}-менты с
]on\-щенныNiи опечаткaNШ и ошибками.
От имени заявите,]я xior\’т действовать eI-о представители. наде-
лённыс соответств\-ющ1i\1II по,]НO\IOЧ1IЯN1И в порядке. }’станов-
]енно\I законодатe_]ьствo\i Российской I)eteрацни.

)

Э
) Заявите,дд1. ранее раннее гloлучнвш1Ie \I}-НИЦНПацЬНУЮ }'’с-цуг}'

«Внесение изхleненнй в \чётные данные граждан. состоящих на
\-чете в качестве н\-ж]aюш1i\ся в жилых пoN1ешеннях», обратив-
шиеся за выдачей :I\'бЛ1IКата ]oк}-\ieнта. выданного по peзyJbmam}-
её прctoставлен1IЯ.
От ii\1енн заявителя хloг\m ]eйствовать его представители. надe-
_]ённые соотвеТСТВ\-ЮИиI\1И ПO_]НO\IOЧИЯNI11 в порядке. }станов-
.нинон законo]aтe_]ьствo\1 Российской Федерации.

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения

Вариант
предоставle-
ния муници-
пацьной
\'' слуги . \’ка-

занный в
подразделе
3.1.
настоящего
АдNIнннстра-
ти вно го
регламента

Вариант
предостав_te-
НИЯ NI\'Н1IЦИ-
па]ьной
\'слvги. \’ка-
занный в
подраздe_te
3.1. настоя-
щего Аtми-
нистратив-
ного
реглахleнта

Вариант
предоставJe-
Н1iЯ NI\'НИЦ11-
па]ьной
\'слvги. vка-
занный в
подразделе
3.1 . настоя-
щего А]ми-
нистрат1Iв-
ного
регламента

С.А.Сердюкова



Приложение № 10
к административному регламент}'’
предоставления администрацией

Белореченского городского
поселения Белореченского рай она

муниципальной услvги
«Внесение изменений в учётные

данные граждан. состоящих
на учёте в качестве нуждающихся

в жилых помещениях»

ФОРМА
заявления о внесении в отдельный список

Главе Белореченского
городского поселения

(ф.и.о.)
от гражданина (ки )_

(фa\I11_ПИЯ, IIN1я. отчество (при налliчl,l1}.

зарегистрированного (ои) по месту
жительства по адресу:

(почтовый индекс. населённый n\'нкт.

}_]l1 ца, нoNIeр loNIa. корпуса. квартиры }

номер телефона:

(домашний/мобильный)

представитель заявителя

фaNIИЛl1Я, ихтя, от'1ество (при налич пн)

(реквIIзl1ты toку\1ента, подтверждающего
пол нох]oчIIя представителя)

номер телефона представителя:

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении в отдельный список

} . 13 связи с
(\ ка'iaть при'lин\')

прош}“ внести в отдельный ( ые) список ( ки). в том числе:



1 ) в отдельный (пофамильный) список граждан отдельных категорий по
категории

( нпи\leновaIIие категории. опрс]eлённой фe]СРдJЬНЫ\, нормативным правовым актом

u_IU законo\l Краснодарского края }

Фамилия. имя. отчество (при наличии)

законo]aтe_]ьствo\l

JI{и

п /п

I10_IНОСТьк) – заяв11тe_]я II ч.]eнов его сeN1ыi.

и\1сю[ЦIIХ право на пол} чение \Ieр соцн:иlьной
поддержки по обеспечению жильем в

соответствии с федеральным или краевым

Родственные отношения ч.]elк)в
cexiьи по отношен11ю

к 'заявителю'

2) в отдельный (пофамильный) список граждан отдельных категорий по
категории

(нaIINieнованl1е категорl1t1. определённой фe]eрL]ьныNI нормативным правовым актo\]

l1лн iaконoN} Краснодарского края)

Фамилия. имя. отчество (при наличии)

законo]aтс;]ьствo\1

ПO_]IiOСТЬК) – заявlime_'iя 11 ч_]eнов ен) сe\lь11_

имеющих право на получение мер социальной
поддержки по обеспечению жильем в

соответствии с фe]eрa]ьным или краевым

Родственные отношения ч_-ieнов
сe\IЬИ по отношен1{ю

к заявителю l

2. При рассмотрении настоящего заявления прошу учесть сведения,
изложенные мной (нами) в декларации о регистрации по месту жительства.

}1 ( мы ) предупреждён ( предупреждены) о последствиях.
предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской
Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах
сведений. не соответствующих действительности, а также об
ответственности. предусмотренной статьёй 327 Уголовного кодекса
Российской Федерации. за подделку документов.



Э
)

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8. статьей 9. пунктом 2 части 2
статьи 22. частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г.
№ 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем
интересе даю (даем) согласие на включение моих (наших) персональных
данных в оощедоступные источники персональных данных и обработку- моих
персональных данных. включающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные
телефоны. реквизиты паспорта (документа удостоверения личности),
сведения о дате выдачli указанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию. имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных
данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе,
реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего
полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя
субъекта персональных данных) с целью учета в качестве нуждающихся в
жилых помещениях.

В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы)
предоставляю (ем) право его работникам передавать мои (наши)
персональные данные др}’гиNI ответственным лицам оператора и третьим
п I{ цам ,

Предоставляю (ем) оператору право осуществлять все действия
(операции) с моими (нашими) персональными данными, включая сбор,
систематизацию. накопление, хранение, обновление, изменение,
использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные
посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки
(реестры ) и отчётные формы, предусмотренные документами,
регламентирующими порядок ведения учета граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях.

Приложение:_
на

документов, необходимых для рассмотрения заявления.
листах.

Подписи заявителя и всех
дееспособных членов его семьи

Место ]_дд оттиска штa\inа
о дате и времени принятия
зая в_]eIiliЯ со Bce\il1

необхо't11NIы\1и ]oк\’\ieнтa\iи

(ф.и.о.)

(ф.l{.о.)

(Ф.l.I.О.)

« » г.



4

Указываются родственные отношения или отношения свойства
гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения
на дату представления декларации. в том числе:

- родственные отношения: отец, мать. дочь, сын. брат. двоюродный брат.
сестра. двоюродная сестра. внук. правнук, двоюродный внук (сын родного
племянника (племянницы); двоюродный правнук (сын двоюродного внука
(внучки). внучка, правнучка, двоюродная внучка (дочь родного племянника
(племянннцы). двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки),
дедушка. прадед}'шка. двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки ).
бабушка. прабабушка, двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки),
дядя, двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки). тётя,
двоюродная тётя (дочь двоюродного дедушки (бабушки). племянник,
двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры), племянница.
двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры);

- отношения свойства: муж. жена. супруг матери (отчим), супруга отца
(мачеха), сын супруга или супруги (пасынок), дочь супруга или супруги
(падчерица), отец супруги (тесть), мать супруги (тёща), отец супруга (свёкор),
мать супруга (свекровь), сестра супруги (свояченица), супруг сестры супруги
(свояк). сестра супруга (золовка), брат супруги (шурин), брат супруга (деверь).
супруг дочери. сестры или золовки (зять), супруга сына, супруга брата.
супруга сестры и так далее».

Начальник управления
экономического развития
администрации Белореченского
городского поселения С.А.Сердюкова


